Zalgcznik
do uchwaly Zarzgdu nr 1/10/2021
z dnia 18.10.2021r.

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach projektéw grantowych wraz
z opisem sposobu rozliczania grantéw, monitorowania i kontroli.

Oceny i wyboru operacji dokonuje si¢ zgodnie z postanowieniami Statutu LGD, Regulaminu
Pracy Rady Programowej LGD i niniejszych Zasad.

1. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

LGD, nie wcze$niej niz 30 dni i nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia naboru, umieszcza na swojej stronie internetowe ogloszenie o naborze wnioskow
0 powierzenie grantu.

Termin naboru nie moze by¢ Krotszy niz 14 i nie dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych.

Ogtoszenie o naborze musi zawiera¢ w szczegolnosci:
1. termin i miejsce sktadania wnioskow o powierzenie grantow;

okreslony zakres tematyczny projektu granowego,

planowane do osiggnigcia w ramach projektu grantowego cele 1 wskazniki,
ramy czasowe realizacji zadah grantowych;

kwote dostepna w ramach ogloszenia,

planowane do realizacji w ramach projektu grantowego zadania;

N o gk~ b

wskazanie miejsca upublicznienia opisu kryteriow wyboru  grantobiorcow
stanowigcych zatacznik nr 9 do umowy ramowej oraz zasad przyznawania punktow
za spetnienie danego kryterium (np. link do miejsca upublicznienia tych kryteriow lub
zasad);

8. informacje o0 wysokosci kwoty grantu lub intensywnosci pomocy (poziomie
dofinansowania);

9. wskazanie miejsca udostgpnienia LSR i wzorow dokumentow aplikacyjnych
(formularza wniosku o powierzenie grantu, formularza wniosku o rozliczenie grantu),
Wz0oru umowy 0 powierzenie grantu, a takze wzoru sprawozdania z realizacji zadania,;

Po umieszczeniu na stronie internetowej Ogloszenie o naborze wnioskow i Kryteria wyboru
grantobiorcow oraz ustalone w odniesieniu do naboru wymogi nie moga ulec zmianie.

LGD umieszczajac ogloszenie na swojej stronie internetowej, podaje jego numer i date
zamieszczenia (dzien/miesigc/rok).

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w nast¢pujgcy sposob — kolejny numer
ogloszenia/rok, a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwoch lat
(np. 2016 r./2017 r.) ogloszenie o naborze powinno otrzyma¢ numer 1/2017/G).
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Ogtoszenia o naborze wnioskow sg archiwizowane i dostgpne na stronie internetowej dla
kazdego, kto odwiedza tg stron¢ do konca 2028r.

Formularz "Whniosku o powierzenie grantu™ zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z
Wytycznymi MRiRW w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

Wzor "Umowy o powierzenie grantu™ zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z
Wytycznymi MRiRW w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER?” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Formularz "Whniosku o rozliczenie grantu" zawiera wszystkie wymagane elementy zgodnie z
Wytycznymi MRiRW w zakresie jednolitego i prawidtowego wykonywania przez lokalne
grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w ramach dziatania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy
LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

Ogloszenie o naborze wnioskow - pismo nr 1.
Opis zgodnosci z lokalnymi Kryteriami wyboru - pismo nr 2 a-b.

2. PRZYJECIE WNIOSKU

Whiosek o powierzenie grantu wraz zatacznikami, w postaci papierowej i elektronicznej musi
zosta¢ ztozony w Biurze LGD osobiscie, przez pelnomocnika lub osobg upowazniong.

Whnioski sg przyjmowane przez pracownikow Biura LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz z wnioskiem
zalacznikOw oraz jest opatrzone pieczgcia LGD 1 podpisane przez osobe¢ przyjmujaca w LGD
wniosek.

Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, je§li data wpisana przez LGD
(potwierdzajaca ztozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru
I p6zniejsza niz dzien zakonczenia terminu naboru wnioskow. W przypadku pomytek —
potwierdzeniem zlozenia wniosku w terminie moze by¢ rowniez data rejestracji w Rejestrze
ztozonych wnioskow prowadzonym przez LGD.

Whniosek, po wptynieciu do Biura jest indywidualnie oznaczany w poprzez nadanie mu
numeru wg schematu ZT/XXX/NN/YYYY.

ZT — zakres tematyczny (zgodnie z ogloszeniem),
NN — kolejny numer naboru (zgodny z ogtoszeniem),
XX — kolejny numer wniosku,

YYYY —rok kalendarzowy.



Numer wniosku jest wpisywany ,,Rejestrze ztozonych wnioskow” oraz polu ,,Potwierdzenie
przyjecia przez LGD” wniosku 0 przyznanie pomocy.

., Rejestr ztoZonych wnioskéw” - pismo nr 3.

Whniosek o przyznanie pomocy moze by¢ wycofany przez wnioskodawce osobiscie, przez
petnomocnika lub osobg upowazniong na podstawie pisemnego Oswiadczenia ztozonego w
Biurze LGD. Po ztozeniu O$wiadczenia Biuro LGD zwraca Wnioskodawcy wniosek o
przyznanie pomocy wraz z zalacznikami. Wycofanie wniosku nie powoduje zadnych skutkow
prawnych. Wycofany wniosek zostaje wykreslony z ,,Rejestru ztozonych wnioskow”.
Whnioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek pod warunkiem zachowania terminu podanego
w ogloszeniu.

Kopia wycofanego wniosku pozostaje w Biurze LGD.

Oswiadczenie 0 wycofaniu wniosku" - pismo nr 4.
,,Rejestr ztozonych wnioskow” nastgpnego dnia roboczego po zakonczeniu naboru wnioskow

Biuro LGD umieszcza na stronie internetowej LGD.

Oryginaly wnioskéw wraz zalgcznikami pozostaja w Biurze LGD i s3 do wgladu dla
cztonkoéw Rady Programowe;.

3. WSTEPNA OCENA FORMALNA

Biuro LGD dokonuje wstepnej oceny formalnej wnioskéw w zakresie zgodnosci z
warunkami podanymi w ogloszeniu oraz kompletnosci i poprawnosci.

1. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu 0 naborze,
2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu,
zgodno$¢ z formg wsparcia podang w ogloszeniu,

3. zgodnosci z dodatkowymi warunkami obowigzujagcymi w ramach naboru.

Ocena zgodnos$ci z warunkami podanymi w ogloszeniu przez wnioski jest dokonywana na
,,Karcie wstepnej oceny formalnej wniosku” cz.A przez pracownika Biura i sprawdzana przez
Kierownika Biura LGD.

Whioski zgodne z warunkami podanymi w ogloszeniu podlegaja ocenie pod katem
kompletnosci i poprawnosci ztozonej dokumentacji w zakresie:

1. wypekhienia wszystkich wymaganych p6l wniosku,
2. kompletno$ci wymienionych we wniosku zatacznikow,

3. zgodnosci terminu realizacji grantu z terminem realizacji projektu grantowego,
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4. kompletnosci zestawienia rzeczowo-finansowego i wstepnej kwalifikowalnosci
kosztow operacji.

Ocena zgodno$ci z warunkami podanymi w ogloszeniu przez wnioski  jest dokonywana na
,,Karcie wstgpnej oceny formalnej wniosku” cz.B przez pracownika Biura i sprawdzana przez
Kierownika Biura LGD.

Karta wstepnej oceny formalnej wniosku - pismo nr 5.

W przypadku stwierdzenia brakow dotyczacych kompletnosci i poprawno$ci wniosku Biuro
LGD, wzywa wnioskodawcg poczta elektroniczng, do ztozenia poprawek lub uzupetnien
wskazujac ich zakres, informujgc Wnioskodawce, ze nieztozenie poprawek w terminie 5 dni
roboczych skutkowa¢ bedzie zakonczeniem postgpowania, bez mozliwosci zlozenia
odwotania.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentow powinno mie¢
miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1. dany dokument nie zostal zalagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
wniosku, iz wnioskodawca go zatacza oraz;

2. dany dokument nie zostat zalgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy;

3. informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zalacznikach sg rozbiezne.

Wezwanie wnioskodawcy - pismo nr 6.

Whioskodawca sktada poprawiony i uzupelniony wniosek w wersji elektronicznej i
papierowej.

Whnioski zgodne z warunkami podanymi w ogloszeniu oraz zawierajace kompletng i
poprawng dokumentacje sa wpisywane na ,,Liste wnioskow spetniajacych Kkryteria formalne”.

"Lista 0 wnioskow spetniajgcych kryteria formalne™ - pismo nr 7.

Biuro LGD dokonuje Wstepnej oceny formalnej wnioskow w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia naboru. Czas od wezwania wnioskodawcy do otrzymania uzupetnionego i
poprawionego wniosku wydtuza ten okres.

Wynik oceny formalnej Kierownik Biura lub upowazniony pracownik Biura przedstawia na
posiedzeniu Rady Programowej.

Biuro LGD dokonuje wstepnej weryfikacji powigzan osobowych i kapitatowych cztonkow
Rady Programowej poprzez sprawdzenie ogolnodostepnych baz danych osobowych.

Wynik wstepnej weryfikacji Kierownik Biura lub upowazniony pracownik Biura przedstawia
na posiedzeniu Rady Programowe;.



4.PPRZEKAZANIE MATERIALOW RADZIE PROGRAMOWEJ

W terminie do 12 dni roboczych od zakonczenia naboru Biuro LGD przekazuje cztonkom
Rady Programowej:

1. Karty oceny zgodnosci wniosku z PROW (Zalgcznik nr 3 - wytyczne nr MRIRW).
Karty oceny zgodnosci wniosku z LSR

Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru

Deklaracj¢ bezstronnosci

Elektroniczne kopie wnioskow spetniajacych kryteria formalne

Elektroniczne kopie dokumentow potwierdzajacych przeprowadzenie wstepnej
weryfikacji powigzan osobowych 1 kapitatowych

Ok wn

Materiaty dostarczane sa w wersji elektronicznej na ptycie CD lub DVD.
Odbidér materiatow na posiedzenie Rady Programowej jej cztonkowie potwierdzajg pisemnie.

Potwierdzenie odbioru materiatéw - pismo nr 8.

Przewodniczacy Rady Programowej wyznacza termin, miejsce posiedzenia i porzadek obrad
Rady Programowej. Termin nie moze by¢ wyznaczony nie pdzniej niz 20 dni roboczych od
zakonczenia naboru wnioskow, jednakze nie wczesniej niz 5 dni po przekazaniu materialow
cztonkom Rady Programowe;.

Zaproszenie wysyla si¢ pocztg elektroniczna.

Zaproszenia na posiedzenia Rady Programowej” -pismo nr 9.
Termin, miejsce oraz porzadek posiedzenia Rady Programowej Biuro LGD podaje do

publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej LGD Wstgga
Kociewia.

5. OCENA ZGDONOSCI Z LSR

Cztonek Rady Programowej przed posiedzeniem wypetnia:

1. "Karte weryfikacji zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w PROW" (opracowana zgodnie z Zalgcznikiem nr 3 do wytycznych
MRIRW),

2. "Karte oceny zgodnosci operacji z LSR"

3. "Karte oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru”

dla kazdego z wnioskéw spelniajacych kryteria formalne.

W przypadku watpliwo$ci dotyczacych interpretacji wniosku lub zatacznikow, dopuszcza sig
przeprowadzenie dyskusji i uzupetnienie ww. dokumentow na posiedzeniu Rady
Programowej.

Karta weryfikacji grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW -
pismo nr 10 a.



"Karta oceny zgodnosci operacji z LSR" - pismo nr 10 b.
"Karta oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru™ - pismo nr 11 a-b.

Po rozpoczgciu obrad Rady Programowej, przed przystapieniem do oceny wnioskow kazdy z
jej cztonkdéw zobowigzany jest ztozy¢ Przewodniczgcemu Rady podpisang "Deklaracje
bezstronnos$ci®.

Deklaracji bezstronnosci- pismo nr 12.

Nad poprawnoscig i kompletno$cig ztozonych "Deklaracji bezstronnoséci" czuwa Komisja
Skrutacyjna.

Osoby powigzane z wnioskiem sg wykluczone ze wszystkich etapow jego ceny.
Informacj¢ o wykluczeniach z powodow podanych w Deklaracji bezstronno$ci wpisuje si¢ do
Protokotu z posiedzenia Rady Programowe;.

Kierownik Biura lub upowazniony pracownik Biura przedstawia wynik wstgpnej weryfikacji
powigzan osobowych i kapitatowych.

Osoby powiagzane osobowo lub kapitatowo z wnioskiem sg wykluczone ze wszystkich etapow
jego ceny.

Informacje¢ o wykluczeniach z powodow wynikajacych z weryfikacji poprzez sprawdzenie
ogolnodostepnych baz danych osobowych wpisuje si¢ do Protokotu z posiedzenia Rady
Programowej.

Dokumenty potwierdzajace dokonanie weryfikacji zatacza si¢ do dokumentacji z naboru
wnioskow.

Przed rozpoczeciem obrad Rada Programowa diagnozuje grupy intereséw, w tym grupe
"wiladza publiczna".

W przypadku, gdy udziat jakiejkolwiek grupy interesu przekracza 49 % Rada Programowa, w
drodze losowania, wyklucza z udziatu w obradach niezbedng liczbe cztonkow grupy.
Informacj¢ o wykluczeniu wpisuje sie do Protokotu z posiedzenia Rady Programowe;.

Komisja skrutacyjna sprawdza quorum i zachowanie parytetu poprzez wypehienie "Karty
ustalenia wymaganego kworum i zachowania parytetu”.
Do karty wpisuje si¢ dane na podstawie "Deklaracji bezstronnosci".

Karty ustalenia wymaganego kworum i zachowania parytetu - pismo nr 13a.

Do Rejestru interesow wpisuje si¢ informacje o przynaleznos$ci cztonkéw Rady Programowe;j
do zidentyfikowanych grup intereséw, w tym, grupy "wtadza publiczna".

Rejestr jest podawany do publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie
internetowej LGD.

Rejestr interesow cztonkow Rady Programowej LGD "Wstega Kociewia" - pismo 13b



Przed przystgpieniem do oceny zgodnosci operacji z LSR Rada Programowa, po zapoznaniu
si¢ z informacjg Kierownika lub Pracownika Biura LGD podejmuje uchwate w sprawie
zatwierdzenia "Listy wnioskow spetniajacych kryteria formalne™.

Uchwata w sprawie zatwierdzenia "Listy wnioskow spetniajgcych kryteria formalne" - pismo
nr 14.

Whnioski nie spetniajace kryteriow formalnych sa wpisywane na '"List¢ operacji
niewybranych".

Kazdy wniosek spetniajacy kryteria formalne jest oceniany pod katem zgodnosci z LSR 1 wg
lokalnych kryteriow wyboru przez wszystkich cztonkow Rady Programowe;.

Operacja pod katem zgodnos$ci z LSR jest oceniania wedtug nastepujacych kryteriow:;
1. operacja jest zgodna z PROW
2. operacja jest zgodna z co najmniej 1 celem ogdlnym i 1 szczegdétowym
3. operacja jest zgodna z 1 przedsiewzigciem
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. operacja jest zgodna z opisem projektu grantowego i przyczynia si¢ do osiggniecia
wskaznikow zaplanowanych w LSR.

Operacja zostaje uznana za zgodng z LSR, jezeli wickszo$¢ ztozonych "Kart oceny zgodnosci
operacji z LSR" zawiera takie wskazanie. W przypadku rownej liczby wskazan "za" i
"przeciw" lub innych watpliwosci Przewodniczacy obrad rozpoczyna dyskusje, podczas
ktorej osoby oceniajace uzasadniaja swoja decyzje.

Rada Programowa podejmuje uchwate w sprawie zatwierdzenia "Listy operacji zgodnych i
niezgodnych z LSR".

Uchwata w sprawie zatwierdzenia "Listy operacji zgodnych i niezgodnych z LSR" - pismo nr
15.

"Karty oceny zgodnosci operacji z LSR" stanowia zatacznik do Protokotu z posiedzenia Rady
Programowej.

Dalszej ocenie podlegaja wylacznie operacje uznane za zgodne z LSR.

6. OCENA OPERACIJI WG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

Oceny operacji dokonuje sie za pomocg "Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow
wyboru™

Nad poprawnoscia 1 kompletnoscig wypetienia papierowych wersji "Kart oceny operacji wg
lokalnych kryteriow wyboru" czuwa Komisja Skrutacyjna.

"Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru" stanowig zalacznik do Protokotu z
posiedzenia Rady Programowej.



Punkty przyznane wg kryteridéw obiektywnych (np.: realizacja operacji w miejscowosci
mniejszej niz 2000 mieszkancow, liczba uczestnikow, itp.) przez wszystkie osoby oceniajace
muszg by¢ jednakowe. W przypadku blednej oceny przez osobe oceniajaca, po otrzymaniu
wyjasnien dokonuje on poprawki na Karcie potwierdzonej paraftka.

Rada Programowa ustala kwot¢ wsparcia w granicach okre$lonych przepisami rozporzadzenia
w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020.

Ustalona kwota wsparcia stanowi iloczyn intensywnos$ci pomocy wskazanej w §18
rozporzadzeniu oraz sumy kosztow kwalifikowalnych operacji, przy czym jezeli wyliczona w
ten sposob kwota pomocy przekracza:

e kwote pomocy okreslong przez wnioskodawce w ztozonym wniosku, lub

e maksymalng kwot¢ pomocy okreslong w §15 rozporzadzenia, lub

e dostepny dla wnioskodawcy limit na beneficjenta w ramach Programu, lub
e kwote pomocy okreslong przez LGD w LSR lub ogloszeniu

- Rada Programowa dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie
kwoty pomocy.

Na podstawie "Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru" dla kazdego z
wnioskow sporzadza sie W arkuszu kalkulacyjnym "Zestawienie ocen operacji wg lokalnych
kryteriow wyboru". Do "Zestawienia ocen operacji wg lokalnych kryteriow wyboru wpisuje
si¢ takze warto$¢ ustalonej kwoty wsparcia.

Zestawienie ocen wg lokalnych kryteriow wyboru dla operacji - pismo nr 16.

W ten sposob zostaje wyliczona Srednia ocena operacji wg lokalnych kryteriow wyboru
operacji- suma punktéw przyznanych przez wszystkich oceniajgcych we wszystkich
kryteriach podzielona przez liczbg oceniajacych ($rednia arytmetyczna). Wyliczona $rednia
jest podstawa uznania, ze wniosek spetnia minimalne wymagania (30% maksymalne;j
mozliwej do uzyskania liczby punktow) i zostal wybrany.

Na tej podstawie Rada Programowa podejmuje" Uchwat¢ w sprawie wyboru grantobiorcy 1
ustalenia kwoty wsparcia”.

Uchwata w sprawie w wyboru - grantobiorcy i ustalenia kwoty wsparcia - pismo nr 17,

Wyliczona $rednia jest podstawa sporzadzenia "Listy rankingowej ocenionych operacji". W
przypadku, gdy dwie lub wigcej operacji otrzymatyby takg sama oceng, o kolejnosci decyduje
liczba punktow otrzymanych w kryterium decydujagcym. W przypadku ponownie réownej
liczby punktéw decyduje kolejnos¢ ztozenia wnioskow ustalona na podstawie "Rejestru
ztozonych wnioskow.



"Kryteria decydujgce" sg wskazane w wyraznie "Ogloszeniu o naborze wnioskow o
udzielenie wsparcia " i oznaczone, zarowno w "Lokalnych kryteriach wyboru operacji” jak i
na "Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru".

Na podstawie "Listy rankingowej ocenionych operacji" Rada Programowa podejmuje
"Uchwale o zatwierdzeniu listy operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji mieszcza
si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze".

Warunkiem wyboru jest uzyskanie minimum punktowego podanego w "Ogloszeniu o naborze
wnioskow" 1 "Lokalnych Kryteriach Wyboru".

Operacje wybrane, nie mieszczace si¢ w limicie srodkéw sg wpisywane na Liste rezerwowa.

Uchwata w sprawie zatwierdzenia "Listy wybranych grantobiorcow™ - pismo nr 18.

W terminie 3 dni roboczych od zakonczenia wyboru operacji Biuro LGD:
1. umieszcza na swojej stronie internetowej:
e ,Liste operacji zgodnych i niezgodnych z LSR”

e ,Liste operacji wybranych do dofinansowania ze wskazaniem operacji
mieszczacych si¢ w limicie sSrodkéw podanych w ogloszeniu™;

e Protokél z posiedzenia Rady Programowej, dotyczacego oceny i wyboru
operacji, zawierajacy takze informacje o wytaczeniach z procesu decyzyjnego
cztonkéw Rady Programowej, ze wskazaniem, ktorych wnioskow wylaczenie

dotyczy.

2. poczta elektroniczng (z opcjg potwierdzenia odbioru i odczytu wiadomosci) informuje
wnioskodawcOw o umieszczeniu na stronie internetowej rezultatéw oceny operacji, a
takze o mozliwosci ztozenia odwotania.

Informacja dla wnioskodawcy o rezultatach oceny operacji - pismo nr 19.

Rada Programowa dokonuje wyboru grantobiorcoéw po zakonczeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy, ale nie p6zniej niz 52 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu
terminu naboru.

6. ODWOLANIA OD DECYZJI RADY PROGRAMOWE]J

Odwotanie przystuguje podmiotom ubiegajacym si¢ o wsparcie, jesli operacja, o ktorej
wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca:

1) zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR,

2) nie uzyskata minimalnej liczby punktow
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3) zostata wybrana, ale niec miesci si¢ w limicie srodkéw projektu grantowego, przy czym
okolicznos¢, ze operacja nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Odwotanie jest wnoszone w formie pisemnej i zawiera, co najmniej:

1) oznaczenie wnioskodawcy;

2) numer WOPG;

3) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca, si¢ nie zgadza
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywng oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

4) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialy miejsce, wraz z uzasadnieniem;

5) podpis wnioskodawcy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zalaczeniem oryginalu lub kopii dokumentu po$wiadczajacego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Odwotanie wraz z zalgcznikami, w postaci papierowej i elektronicznej musi zostaé ztozone
terminie 5 dni roboczych w Biurze LGD osobiscie, przez pelnomocnika lub osobg
upowazniong. Odwotania sg przyjmowane przez pracownikow Biura LGD i umieszczanie w
"Rejestrze odwotan".

Rejestr ztozonych odwotan - pismo nr 20.

Whnioskodawca ma prawo ztozenia odwotania w terminie 5 dni od dnia publikacji rezultatow
oceny na stronie internetowej

W termie 2 dni roboczych, informacj¢ o wptynieciu odwotania LGD podaje do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie na stronie internetoweyj.

LGD pozostawia Odwotanie bez rozpatrzenia jezeli:
1) zostato wniesione po terminie
2) zostalo wniesione przez podmiot nieuprawniony
3) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z oceng zgodnosci z LSR
lub wg lokalnych kryteriow oraz uzasadnienia.

"Informacja dla wnioskodawcy 0 pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia" -pismo nr 21.

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia Odwotania nie wptywa negatywnie btedne pouczenie
lub brak pouczenia o tym prawie i jego sposobie wniesienia.

7. WERYFIKACJA DOKONANEJ OCENY
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W terminie 7 dni roboczych od otrzymania Odwotania LGD weryfikuje wyniki
przeprowadzonej przez siebie oceny operacji.

O whniesieniu Odwotania Biuro LGD, pocztg elektroniczng (z opcjg potwierdzenia
dostarczenia i odczytu wiadomosci), niezwtocznie informuje Przewodniczgcego Rady
Programowej. Przewodniczacy wyznacza termin, miejsce i porzadek kolejnego posiedzenia
Rady Programowej.

Nie p6zniej niz 3 dni robocze przed terminem posiedzenia Biuro LGD przekazuje cztonkom
Rady Programowej:

1. Zaproszenie na posiedzenie Rady

2. Kopie Odwolan wraz z zalacznikami
Zaproszenie 1 materiaty sa przekazywane poczta elektroniczng (z opcja potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomosci).

"Zaproszenie na posiedzenie Rady Programowej ” - pismo nr 22.

Rada Programowa po zapoznaniu si¢ trescig odwotania i przeprowadzeniu dyskusji
podejmuje uchwate wraz z uzasadnieniem:

1. w sprawie utrzymania w mocy dokonanej oceny wniosku, lub,
2. w sprawie uwzglednienia odwotania i powtorzenia wlasciwego etapu oceny.

Uchwata Rady Programowej w sprawie weryfikacji oceny operacji - pismo nr 23 a-b.

W przypadku uwzglednienia odwotania Rada Programowa na tym samym posiedzeniu
dokonuje powtdrnej oceny operacji, zgodnie z procedura., z zastrzezeniem ze realizuje sie
tylko te czesci procedury 1 wypetnia si¢ tylko te czgsci dokumentow, ktore zostaty objete
odwotaniem.

Rozstrzygnigcie Rady Programowej jest ostateczne 1 konczy postgpowanie.

W terminie 2 dni roboczych od rozpatrzenia odwolania Biuro LGD:
1. umieszcza na swojej stronie internetowej:

e informacje o wyniku rozpatrzenia odwotania i/lub

e ostateczng "Liste operacji zgodnych z Programem oraz LSR" i/lub

e ostateczng "List¢ operacji wybranych, ze wskazaniem, ktoére z operacji
mieszcza si¢ w limicie srodkow".

e protokot z posiedzenia Rady Programowej w sprawie rozpatrzenia odwotania
i/lub w sprawie ponownej oceny operacji, zawierajacy takze informacje o
wylaczeniach z procesu decyzyjnego cztonkow Rady Programowej, ze
wskazaniem, ktérych wnioskow wylaczenie dotyczy.

2. przekaz'uje:
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e podmiotom sktadajagcym odwolanie Informacje w sprawie wynikoéw
weryfikacji oceny operacji

e wszystkim wnioskodawcom "Informacje o w sprawie wynikow wyboru
operacji”

"Informacja dla wnioskodawcy w sprawie wynikéw weryfikacji oceny operacji™ - pismo nr 24
a-b.

"Informacja dla wnioskodawcy w sprawie wynikéow wyboru grantobiorcy" - pismo nr 25.

8.PODPISANIE | ZMIANA UMOWY GRANTOWEJ

Umowa 0 powierzeniu grantu zostanie podpisana z wnioskodawca po zawarciu umowy
przyznania pomocy na realizacje projektu grantowego pomiedzy LGD a Zarzadem

Wojewodztwa. Ostateczna kwota i zakres grantu moga ulec zmianie (kwota zmniejszona).

Umowa 0 powierzenie grantu zawiera co najmniej elementy wymienione w Wytycznych
MRIRW.

Zabezpieczeniem umowy moze byc¢:
1) weksel in blanco wraz deklaracja wekslowa podpisany w dniu podpisania umowy.
2) porgczenie jednostki sektora finansow publicznych
3) ubezpieczenie realizacji projektu w formie gwarancji ubezpieczeniowej lub porgczenia
bankowego

Biuro LGD przekazuje wybranemu grantobiorcy poczta elektroniczng projekt umowy i
uzgadnia termin podpisania umowy

Umowe o powierzeniu grantu z grantobiorcag w imieniu LGD podpisuje si¢ stosownie do
postanowien Statutu LGD.

Jezeli okaze sig¢, ze mozliwe jest podpisanie uméw z wnioskodawcami wpisanymi na Liste
rezerwowg to LGD wystepuje do kolejnych wnioskodawcow, zgodnie z Listg rankingows, z
propozycja zawarcia umowy o powierzeniu grantu.

Biuro LGD prowadzi "Rejestr zawartych umoéw 0 powierzenie grantu".

Rejestr zawartych umow 0 powierzenie grantu - pismo nr 26.

Jezeli okaze si¢, ze, na podstawie ztozonych lub wybranych wnioskéw o powierzenie grantu,

lub rezygnacji przez grantobiorcow z realizacji zadan, lub rozwigzania uméw 0 powierzeniu
grantu, niemozliwe jest osiggni¢cie celow projektu lub wskaznikéw jego realizacji Zarzad
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LGD moze podja¢ decyzje o odstgpieniu od konkursu lub ogtoszeniu nowego lub
dodatkowego konkursu.

LGD przekazuje grantobiorcom $rodki finansowe na realizacj¢ zadan stuzacych realizacji
projektu grantowego, zgodnie z postanowieniami umow o powierzeniu grantu, w wysokosci i
terminach niezbednych dla prawidlowej realizacji zadan w ramach projektu grantowego.

Grantobiorca ma prawo wystapi¢ z pisemnym wnioskiem o zmiang umowy.

Zarzad LGD moze wyrazi¢ zgode na zmiang umowy o powierzeniu grantu pod warunkiem, ze
nie wpltywa ona na oceng: zgodnosci z zakresem tematycznym, zgodno$ci z LSR, oceng wg
lokalnych kryteriow wyboru, w tym na osiggnigcie minimum punktowego 1 zmieszczenie si¢
limicie §rodkow podanych w ogloszeniu.

W przypadku watpliwosci dotyczacych ww. okolicznosci uchwate o dopuszczalnosci zmiany
umowy wydaje Rada Programowa, dokonujac, zgodnie z Procedura, oceny w zakresie
odpowiadajacym zgltoszonemu wnioskowi.

Zmiana nie moze zagraza¢ realizacji projektu grantowego.

Uchwata w sprawie dopuszczalnosci zmiany umowy o powierzenie grantu - pismo nr 27

Aneks do umowy podpisuje Zarzad zgodnie ze Statutem LGD.

9.ROZLICZENIE REALIZACJI GRANTU

Grantobiorcy zobowigzani sg do sktadania:
1) Whiosku o rozliczenie grantu
2) Sprawozdan z realizacji projektow w terminach okres§lonych w umowie 0 powierzenie
grantu.

"Whniosek o rozliczenie grantu”, wraz ze "Sprawozdaniem z realizacji grantu™ w postaci
papierowej 1 elektronicznej musi zosta¢ zlozony w Biurze LGD osobiscie, przez
pelnomocnika lub osobg upowazniona.

Whnioski s3 przyjmowane przez pracownikow Biura LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera datg¢ ztozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz z wnioskiem
zalacznikOw oraz jest opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez osobg przyjmujaca w LGD
wniosek.

Whiosek jest wpisywany do " Rejestru wnioskdw o rozliczenie grantu"

Rejestr wnioskow o rozliczenie grantu - pismo nr 28.

Biuro LGD w terminie 5 dni roboczych dokonuje wstepnego sprawdzenia "Wniosku o
rozliczenie grantu”.
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W przypadku stwierdzenia brakow lub pomytek we Wniosku lub Sprawozdaniu LGD wzywa
grantobiorc¢ do zlozenia pisemnych uzupetnien lub wyjasnien.

Wezwanie zawiera informacj¢ o konsekwencjach nieztozenia uzupetnien i wyjasnien w
wyznaczonym terminie.

Wezwanie grantobiorcy do ztozenia uzupetnien lub wyjasnien - pismo nr 29.

Nieztozenie Wniosku wraz ze Sprawozdaniem lub uzupetnien/wyjasnien w wyznaczonym
terminie moze stanowi¢ podstawe¢ natychmiastowego rozwigzania umowy i uruchomienia
procedury windykacyjnej, w przypadku skorzystania przez grantobiorce z zaliczki i/lub
wyprzedzajacego finansowania.

Decyzje o przyjeciu Sprawozdania z realizacji grantu i rozliczeniu grantu lub odrzuceniu
sprawozdania, rozwigzaniu umowy powierzenia grantu i zadaniu zwrotu wyptaconej
pomocy w formie uchwaty podejmuje Zarzad LGD.

Podstawa podj¢cia decyzji jest wniosek o rozliczenie grantu, Sprawozdanie z realizacji i
dokumentacja zgromadzona w Biurze LGD, takze Protokot z kontroli, o ile zostata
przeprowadzona.

Decyzja Zarzadu jest ostateczna.

Na podstawie sprawozdan zlozonych przez grantobiorcow, LGD przygotowuje wniosek o
ptatnos¢ do Samorzadu Wojewddztwa w zakresie realizowanego projektu grantowego,

Wyptata naleznej kwoty grantu, pomniejszona o wielko$¢ otrzymanej zaliczki oraz
otrzymanego wyprzedzajacego finansowania nastepuje niezwtocznie, pod warunkiem
posiadania przez LGD wystarczajacej ptynnosci finansowej w ramach projektu grantowego,

W przypadku gdy suma kwoty otrzymanej zaliczki oraz otrzymanego wyprzedzajacego
finansowania oraz kwoty przekazanego grantu przekracza nalezng kwotg grantu grantobiorca
zobowigzany jest zwroci¢ LGD roznice wraz z naleznymi odsetkami w terminach 1 w sposob
okreslony w umowie.

10.WERYFIKACJA | KONTROLA WYKONANIA ZADAN PRZEZ
GRANTOBIORCOW

LGD weryfikuje wykonanie zadan przez grantobiorcdw poprzez poréwnanie z zapisami
UMOWY 0 powierzeniu grantu:

1) sprawozdania koncowego

2) wniosku o rozliczenie grantu;

3) protokotu kontroli realizacji Umowy o powierzeniu grantu

Biuro LGD monitoruje realizacj¢ grantow.
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Grantobiorca jest zobowigzany do informowania, z odpowiednim wyprzedzeniem, Biura
LGD o terminie i miejscu realizacji podstawowych zadan objgtych grantem.

Zarzad LGD moze w drodze uchwaty upowazni¢ pracownikéw w Biura do przeprowadzenia
kontroli realizacji grantu, pod katem zgodno$ci z Umowg o powierzeniu grantu, zarOwno w
siedzibie grantobiorcy, jak i w miejscu realizacji grantu.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zarowno w trakcie, jak i po zakonczeniu realizacji
grantu.

O przeprowadzeniu kontroli biuro LGD informuje grantobiorce telefonicznie oraz droga
elektroniczna, nie p6zniej niz na 3 dni przed planowang kontrolg

Podczas kontroli pracownik biura LGD ma prawo wgladu do dokumentéw finansowych
realizowanego grantu oraz do dokumentow potwierdzajacych merytoryczng realizacj¢ grantu.

Odmowa dostepu do dokumentéw lub uniemozliwienie przeprowadzenia kontroli skutkuje
rozwigzaniem umowy o powierzenie grantu, a tym samym zadaniem zwrotu wyptaconych
srodkow.

Z przeprowadzonej kontroli w ciggu 5 dni kalendarzowych sporzadzany jest protokoét,
zawierajacy ocen¢ zgodnosci realizacji grantu z umowsg o powierzenie grantu, wykrytych
nieprawidlowosciach oraz realizacji wskaznikéw. Protokol zawiera rowniez zalecenia
pokontrolne, w tym dziatania korygujace lub naprawcze, jesli zastosowanie takich dzialan jest
konieczne.

Projekt protokotu Biuro LGD przekazuje grantobiorcy, pocztg elektroniczng, na adres
wskazany we wniosku, w celu zapoznania si¢ i wniesienia ewentualnych zastrzezen. Nie
whiesienie zastrzezen w terminie 3 dni traktuje si¢ jako przyjety bez uwag.

Po rozpatrzeniu zgloszonych zastrzezen Biuro LGD przekazuje protoko6t do podpisania.
Protokot jest sporzadzany w 2 egzemplarzach, po jednym dla Grantobiorcy 1 LGD.

Odmowa podpisania Protokotu kontroli moze skutkowaé¢ rozwigzaniem umowy i zadaniem
zwrotu wyptacone.

Biuro LGD przekazuje Zarzadowi informacj¢ o przeprowadzeniu kontroli oraz Protokot.

11.PROCEDURA GEOSOWANIA KORESPONDENCYJNEGO

1. Biuro LGD dokonuje wstepnej oceny formalnej ztozonych wnioskow w zakresie
zgodno$ci z warunkami podanymi w ogloszeniu oraz kompletnos$ci i poprawnosci.

W oparciu o dokonang ocene Biuro LGD sporzadza List¢ wnioskow spetniajacych
kryteria formalne.
2. Przewodniczacy Rady Programowej w porozumieniu z Biurem LGD wyznacza termin

Gtosowania Korespondencyjnego.
3. Biuro LGD, nie p6zniej niz 7 dni przed ww terminem, przekazuje cztonkom Rady
Programowej:
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4.

a. Porzadek obrad
b. Deklaracje¢ bezstronnosci
c. Karte weryfikacji zgodnosci grantobiorcy z warunkami przyznania pomocy
okreslonymi w PROW (czesciowo wypetniona przez Biuro LGD w zakresie
warunkow obiektywnych)
d. Karty oceny zgodnosci operacji z LSR
Karty oceny operacji wg Lokalnych Kryteriow Wyboru (czesciowo wypetnione
przez Biuro LGD w zakresie kryteriow obiektywnych)
f. Projekty uchwat
g. Karte glosowania korespondencyjnego
h. Elektroniczne kopie wnioskéw spetniajacych wymogi formalne.
Cztonkowie Rady Programowej moga poczta elektroniczng przesyta¢ do Biura LGD
pytania dotyczace wstepnego wypetienia ww. dokumentow, a takze innych
zagadnien zwigzanych z oceng 1 wyborem operacji, nie pdzniej niz 3dni przed
terminem Glosowania Korespondencyjnego.
Biuro LGD, w oparciu o posiadang dokumentacj¢ udzieli odpowiedzi nie pdzniej niz 2
dni przed terminem Glosowania Korespondencyjnego.
Biuro LGD w dniu Glosowania Korespondencyjnego odbierze wszystkie wypelnione
dokumenty, w miejscach i godzinach uzgodnionych z cztonkami Rady Programowe;j.
W oparciu o przekazang dokumentacj¢ Przewodniczacy Rady Programowej podejmuje
decyzje o prawomocnosci glosowania.
W oparciu o przekazane dokumenty Biuro LGD sporzadzi Zestawienie ocen wg
Lokalnych Kryteriow Wyboru.
Nastepnie Biuro LGD sporzadzi List¢ rankingowa ocenionych operacji, ktorg jest
podstawg sporzadzenia Uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych ze
wskazaniem, ktore z operacji mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w
ogloszeniu o naborze”.
W przypadku stwierdzenia pomytek Biuro LGD drogg poczty elektronicznej moze

wystapi¢ do cztonka Rady Programowej o stosowne wyjasnienia lub sprostowania.
Biuro LGD przekaze sporzadzone projekty uchwat Przewodniczacemu Rady

Programowej do ostatecznego zatwierdzenia i podpisania.

Pozostale przepisy Procedury oceny 1 wyboru operacji stosuje si¢ odpowiednio.
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