Zatgcznik nr 1
do uchwaty Zarzqdu nr 1/12/2016
zdnia 6.12.2016 r.

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach LSR - konkurs

Oceny i wyboru operacji dokonuje si¢ zgodnie z postanowieniami Statutu LGD, Regulaminu
Pracy Rady Programowej LGD i niniejszych Zasad.

1. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

Za przygotowanie ogloszenia o naborze wnioskow 0 udzielenie wsparcia odpowiedzialne jest Biuro
LGD.

Ogtaszanie naborow wnioskOw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
nastepuje w terminach przewidzianych w ,, Harmonogramie planowanych naborow wnioskow
o udzielenie wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR”, stanowigcym zatacznik nr 2 do
UMOWY ramowej.

LGD wystepuje do SW o uzgodnienie terminu naboru wnioskdw o udzielenie wsparcia nie
pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
wnioskow.

Rozpoczecie procedury uzgadniania z SW terminu naboru poprzedza wystagpienie LGD do
SW z zapytaniem o wysoko$¢ dostepnych w ramach poddziatania srodkow finansowych w
przeliczeniu na ztote.

Wystapienie nie jest konieczne w przypadku oglaszania pierwszego naboru wnioskow
W ramach poddziatania. Jesli LGD po raz pierwszy oglasza jednoczes$nie kilka naborow —
suma kwot ogloszen nie moze przekroczy¢ limitu dostgpnego LGD w ramach LSR. Wraz z
projektem ogtoszenia LGD zatacza informacje o planowanych do osiagniecia wskaznikach.

Zatgcznik na wzorze MRIRW - Zalgceznik nr 1 do Zasad realizacji operacji finansowanych w
ramach poddziatania 19.2 Wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ PROW 2(014-2020.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ oglaszania naboru wnioskoOw na dzialania zwigzane z tworzeniem
miejsc pracy odrebnie dla beneficjentow z grup defaworyzowanych.

Termin naboru nie moze by¢ krotszy niz 14 i nie dtuzszy niz 30 dni kalendarzowych.

Po ustaleniu terminu naboru i wysokosci dost¢pnych s$rodkéw finansowych na nabory
wnioskow w ramach LSR, LGD przekazuje SW projekt ,,Ogloszenia o naborze wnioskéw 0
udzielenie wsparcia” wraz z zatgcznikami.

Projekt ogtoszenia zawiera w szczegolnosci:
1. wskazanie

a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow



b) zakresu tematycznego operacji (uszczegotowiony poprzez odwotlanie do
zakresOw operacji, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego PROW 2014-2020);

c) formy wsparcia
2. obowigzujace w ramach naboru;
a) warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w ramach naboru,

b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow,
ktorych uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

3. informacj¢ o wymaganych dokumentach potwierdzajagcych spetnienie warunkow
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji

4. wskazanie wysokos$ci limitu §rodkow w ramach oglaszanego naboru i maksymalnej
kwoty wsparcia, jesli dotyczy

5. informacj¢ o miejscu udostgpnienia m.in.: LSR, procedury oceny i wyboru operacji,
lokalnych kryteriow wyboru (link), Oswiadczenie Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych osobowych, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatnos¢ i wzoru umowy o udzielenie wsparcia.

Ogfoszenia o naborze wnioskéow - pismo nr 1

Opis zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru - pismo 2a-e

Oswiadczenie Wnioskodawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - pismo nr 3a
Zobowiqgzanie Wnioskodawcy do zatrudnienia osob z grup defaworyzowanych - pismo 3b

LGD umieszcza ogloszenie nie wezesniej niz 30 i nie podzniej niz 14 dni przed rozpoczgciem
biegu terminu sktadania wniosko6w na swojej stronie internetowej, podajac jego numer i date
zamieszczenia (dzien/miesige/rok). LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach w
nastepujacy sposob — kolejny numer ogloszenia/rok, a w przypadku, gdy nabdr bedzie
przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 2016 r./2017 r.) ogloszenie o naborze powinno
otrzyma¢ numer 1/2017).

Po umieszczeniu na stronie internetowej ogloszenie nie moze ulec zmianie.
Ogtoszenia o naborze wnioskow sg archiwizowane i dostgpne na stronie internetowej dla

kazdego, kto odwiedza tg strone.

2. PRZYJECIE WNIOSKU

Whniosek o przyznanie pomocy wraz zatacznikami, w postaci papierowej i elektronicznej musi
zostac ztozony w Biurze LGD osobiscie, przez petnomocnika lub osobe upowazniona.

Whioski sg przyjmowane przez pracownikow Biura LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera dat¢ zlozenia wniosku, liczbe zlozonych wraz z wnioskiem
zalacznikOw oraz jest opatrzone pieczecia LGD 1 podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD
whniosek.



Termin zlozenia wniosku uwaza si¢ za zachowany, je$li data wpisana przez LGD
(potwierdzajaca ztozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru
I pOzniejsza niz dzien zakonczenia terminu naboru wnioskow. W przypadku pomytek —
potwierdzeniem ztozenia wniosku w terminie moze by¢ rowniez data rejestracji w Rejestrze
ztozonych wnioskéw prowadzonym przez LGD.

Whniosek, po wplynieciu do Biura jest indywidualnie oznaczany w poprzez nadanie mu
numeru wg schematu ZT/XXX/NN/YYYY.

ZT — zakres tematyczny (zgodnie z ogloszeniem)
NN — kolejny numer naboru (zgodny z ogtoszeniem)
XX — kolejny numer wniosku

YYYY —rok kalendarzowy

Numer wniosku jest wpisywany ,,Rejestrze ztozonych wnioskow” oraz polu ,,Potwierdzenie
przyjecia przez LGD” wniosku 0 przyznanie pomocy.

Rejestr zfozonych wnioskow - pismo nr 4.

Whniosek o przyznanie pomocy moze by¢ wycofany przez wnioskodawce osobiscie, przez
petnomocnika lub osobg upowazniong na podstawie pisemnego Oswiadczenia ztozonego w
Biurze LGD. Po ztozeniu Os$wiadczenia Biuro LGD zwraca Wnioskodawcy wniosek o
przyznanie pomocy wraz z zalgcznikami. Wycofanie wniosku nie powoduje zadnych skutkow
prawnych. Wycofany wniosek zostaje wykreslony z ,,Rejestru ztozonych wnioskow”.
Whioskodawca moze ztozy¢ kolejny wniosek pod warunkiem zachowania terminu podanego
w ogloszeniu.

Kopia wycofanego wniosku pozostaje w Biurze LGD.

Oswiadczenie Wnioskodawcy o wycofaniu wniosku - pismo nr 5.

,»Rejestr ztozonych wnioskow” nastepnego dnia roboczego po zakonczeniu naboru wnioskow
Biuro LGD umieszcza na stronie internetowej LGD.

Oryginaly wnioskéw wraz zatacznikami pozostaja w Biurze LGD 1 s3 do wgladu dla
cztonkow Rady Programowe;.

3. WSTEPNA OCENA FORMALNA

Przed przystapieniem Rady Programowej do oceny zgodnosci operacji z LSR Biuro LGD
dokonuje wstepnej oceny formalnej wnioskow w zakresie:

1. zlozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

2. zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostal wskazany w ogloszeniu
0 naborze,

3. zgodnosci operacji z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu o naborze,

4. speliania dodatkowych warunkéw udzielenia wsparcia obowigzujacych w ramach
naboru.

Wstepna ocena wnioskow jest dokonywana przez pracownika Biura na Karcie wstgpnej oceny
formalnej, a nastepnie sprawdzona przez Kierownika Biura LGD



Karty wstepnej oceny formalnej wniosku - pismo nr 6.

Na jej podstawie Biuro LGD sporzadza Liste wnioskow spetniajgcych Kryteria formalne.

Lista wnioskow spetniajgcych kryteria formalne - pismo nr 7.
Biuro LGD dokonuje wstgpnej oceny formalnej wnioskow w terminie 10 dni roboczych od
zakonczenia naboru.

Wynik wstepnej oceny Kierownik Biura lub upowazniony pracownik Biura przedstawia na
posiedzeniu Rady Programowej.

4. PRZEKAZANIE MATERIALOW RADZIE PROGRAMOWE]

W terminie do 12 dni roboczych od zakonczenia naboru Biuro LGD przekazuje cztonkom
Rady Programowej:

1. Karty oceny zgodnosci operacji z PROW (zalgcznik nr 2 - wytyczne MRIRW).
2. Karty oceny zgodnosci operacji z LSR

3. Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru

4. Deklaracje bezstronnosci

5. Elektroniczne kopie wnioskéw spetniajacych kryteria formalne

Materiaty dostarczane sg w wersji elektronicznej na ptycie CD lub DVD.
Odbidr materiatow na posiedzenie Rady Programowej jej cztonkowie potwierdzaja pisemnie.

Zaproszenie wysyla si¢ pocztg elektroniczna.

Zaproszenie na posiedzenia Rady Programowej” - pismo nr 8.
Potwierdzenie odbioru materiatow - pismo nr 9.

Przewodniczacy Rady Programowej wyznacza termin, miejsce posiedzenia 1 porzadek obrad
Rady Programowej. Termin nie moze by¢ wyznaczony nie p6zniej niz 20 dni od zakonczenia
naboru wnioskow, jednakze nie wczesniej niz 5 dni po przekazaniu materiatow cztonkom
Rady Programowe;j.

Zaproszenie wysyta si¢ poczta elektroniczng.

Termin, miejsce oraz porzadek posiedzenia Rady Programowej Biuro LGD podaje do
publicznej wiadomosci poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej LGD
,» Wstega Kociewia”.

5. OCENA ZGODNOSCI Z LSR

Cztonek Rady Programowej przed posiedzeniem wypeknia:
1. ,Karte oceny zgodnosci operacji z PROW”
2. "Karte oceny zgodnosci operacji z LSR”,



3. ,.Karte oceny wniosku wg lokalnych kryteriéw wyboru”
dla kazdego z wnioskéw spetniajacych kryteria formalne.

Po rozpoczeciu obrad Rady Programowej, przed przystgpieniem do oceny wnioskoéw kazdy z
jej cztonkéw zobowigzany jest ztozy¢ Przewodniczacemu Rady podpisang ,,Deklaracje
bezstronnos$ci”.

Deklaracji bezstronnosci cztonka Rady Programowej LGD ,, Wstega Kociewia” - pismo nr 10
Nad poprawnoscia i kompletnoscig ztozonych "Deklaracji bezstronnosci” oraz zachowaniem
parytetow sektorowych na kazdym etapie wyboru operacji czuwa Komisja Skrutacyjna.

Informacje o wykluczeniu Biuro LGD wpisuje do ,,Rejestru interesow czionkéw Rady
Programowej”. Rejestr jest podawany do publicznej wiadomos$ci poprzez umieszczenie na
stronie internetowej LGD. Rejestr jest permanentnie dostepny na stronie internetowej LGD.

Rejestru interesow cztonkow Rady Programowej LGD ,, Wstega Kociewia” - pismo nr 11

Czlonkowie Rady Programowej sa wylaczeni ze wszystkich etapow oceny operacji, ktére
wymienili w Deklaracji bezstronnosci. Komisja Skrutacyjna sprawdza quorum i zachowanie
parytetu sektorowego poprzez wypeltnienie Karty ustalenia wymaganego kworum i
zachowania parytetu sektorowego.

Karty ustalenia wymaganego kworum i zachowania parytetu sektorowego - pismo nr 12

Przed przystapieniem do oceny zgodnosci operacji z LSR, Rada Programowa, po zapoznaniu
si¢ z informacjg Kierownika Biura lub upowaznionego pracownika podejmuje uchwate w
sprawie zatwierdzenia Listy wnioskoéw spetniajacych kryteria formalne.

Uchwata w sprawie zatwierdzenia ,, Listy wnioskéw spetniajgcych kryteria formalne ” - pismo
nr 13.

Whnioski nie spetiajace kryteriow formalnych sa wpisywane na '"List¢ operacji
niewybranych™.

Kazdy wniosek spelniajgcy kryteria formalne jest oceniany pod katem zgodnosci z LSR i wg
lokalnych kryteriow wyboru przez wszystkich cztonkow Rady Programowe;j.

Operacja pod katem zgodnos$ci z LSR jest oceniania wedlug nastepujacych kryteriow:
1. operacja jest zgodna z PROW
2. operacja jest zgodna z co najmniej 1 celem ogélnym i 1 szczegélowym
3. operacja jest zgodna z przedsigwzigciem
4

. przyczynia si¢ do osiagni¢cia wskaznikow zaplanowanych w LSR.

Oceny zgodnosci z PROW dokonuje si¢ w oparciu zalgcznik nr 2 do wytycznych MRiRW.

Karta oceny zgodnosci operacji z PRO - pismo nr 14a.
Karty oceny zgodnosci operacji z LSR - pismo nr 14b.
Karty oceny wniosku wg lokalnych kryteriow wyboru - nr 15 a-e.



Operacja zostaje uznana za zgodng z LSR, jezeli wiekszo$¢ ztozonych ,,Kart oceny zgodnosci
operacji z LSR” zawiera takie wskazanie. W przypadku réownej liczby wskazan ,,za” i
,przeciw” lub innych watpliwosci Przewodniczacy obrad rozpoczyna dyskusje, podczas
ktérej osoby oceniajace uzasadniaja swoja decyzje.

Rada Programowa podejmuje uchwale w sprawie zatwierdzenia ,,Listy operacji zgodnych i
niezgodnych z LSR”.

Uchwatla w sprawie zatwierdzenia , Listy operacji zgodnych z LSR i listy operacji
niezgodnych z LSR” - pismo nr 16.

,Karty oceny zgodno$ci operacji z LSR” i ,Karty oceny zgodnosci operacji z PROW”
stanowiga zatgcznik do Protokotu z posiedzenia Rady Programowe;j.

Dalszej ocenie podlegaja wylacznie operacje uznane za zgodne z LSR.

6. OCENA OPERACIJI WG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

Na podstawie ,,Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru” dla kazdego z wnioskow
sporzadza si¢ ,,Zestawienie ocen operacji wg lokalnych kryteriow wyboru”.

Nad poprawnoscia i kompletnosciag wypetnienia papierowych wersji ,,Kart oceny operacji wg
lokalnych kryteriow wyboru” czuwa Komisja Skrutacyjna.

,Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru” stanowig zatacznik do Protokotu z
posiedzenia Rady Programowe;j.

Punkty przyznane wg kryteriow obiektywnych (np.: liczba utworzonych miejsc pracy,
realizacja operacji w miejscowosci mniejszej niz 2000 mieszkancow itp.) przez wszystkie
0soby oceniajgce muszg by¢ jednakowe. W przypadku btednej oceny przez osobe oceniajaca,
po otrzymaniu wyjasnien dokonuje ona poprawki na Karcie, potwierdzonej parafkg. Tak
poprawiona warto$¢ jest wprowadzana do arkusza kalkulacyjnego.

Rada Programowa ustala kwote wsparcia w granicach okreslonych przepisami rozporzadzenia
w sprawie szczegdlowych warunkéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW na lata 2014 — 2020.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji poniesionych

kosztow kwalifikowalnych, odbywa si¢ przez sprawdzenie czy:

1) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR intensywno$¢ pomocy okreslong dla danej
grupy Beneficjentow w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR -
obowigzkowo,

2) prawidlowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogloszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy maksymalng kwot¢ pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalno$ci gospodarczej, w granicach okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR
- fakultatywnie,



3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztow kwalifikowalnych
operacji - fakultatywnie.

Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywac si¢ bedzie zgodnie z procedurg wyboru
1 oceny operacji w ramach LSR 1 polega¢ bedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy sg zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych
oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnos$ci okreslonymi w rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie przekraczac:
a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub
b) maksymalng kwote pomocy okre$long w § 15 rozporzadzenia LSR, lub
c) dostepne dla Beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na Beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)
— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie premii, odbywa si¢ przez
sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiednia wskazang w LSR warto$¢ premii
okreslong np. dla danego rodzaju dziatalno$ci gospodarczej, w granicach okreslonych
przepisami § 16 rozporzadzenia LSR, tzn. od 50 tys. zt do 100 tys. zt. (obowigzkowo).

LGD moze ustali¢ jedng stawke premii lub kilka stawek premii np. dla danego rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Uzasadnienie przyjetych stawek powinno by¢ poprzedzone analizg
i zamieszczone w LSR.

Jesli wnioskowana kwota premii bedzie wyzsza od okreslonej przez LGD w LSR — LGD
ustali kwote wsparcia na poziomie okre§lonym w LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa si¢ bez uszczerbku dla kompetencji samorzadu
wojewodztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kwalifikowalnosci 1 racjonalnosci kosztow
dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej wnioskow o przyznanie pomocy, zgodnie z
procedurg wyboru i oceny operacji w ramach LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowitag wartos¢
operacji, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR.

Na podstawie "Kart oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru" dla kazdego z
wnioskow sporzadza si¢ w arkuszu kalkulacyjnym "Zestawienie ocen operacji wg lokalnych
kryteriow wyboru". Do "Zestawienia ocen operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru wpisuje
si¢ takze wartos$¢ ustalonej kwoty wsparcia.

Do ,,Zestawienia ocen operacji wg lokalnych kryteriéw wyboru” wpisuje si¢ takze warto$¢
ustalonej kwoty wsparcia.

Zestawienie ocen operacji wg lokalnych kryteriow wyboru dla operacji - pismo nr 17.

Srednia ocena operacji wg lokalnych kryteriow wyboru operacji zostaje wyliczona w
nastepujacy sposob - suma punktow przyznanych przez wszystkich oceniajacych we
wszystkich kryteriach podzielona przez liczb¢ oceniajacych. Wyliczona $rednia jest podstawa



uznania, ze wniosek spelnia minimalne wymagania (30% maksymalnej mozliwej do
uzyskania liczby punktéw) 1 zostal wybrany.

Na tej podstawie Rada Programowa podejmuje" Uchwate w sprawie wyboru grantobiorcy 1
ustalenia kwoty wsparcia".

Uchwata w sprawie wyboru wnioskodawcy - pismo nr 18.

Wyliczona $rednia jest podstawa sporzadzenia listy rankingowej ocenionych operacji. W
przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji otrzymatyby takg samg oceng, o kolejnosci decyduje
liczba punktow otrzymanych w Kryterium decydujacym. W przypadku ponownie réwnej
liczby punktéw decyduje kolejnos¢ ztozenia wnioskéw ustalona na podstawie ,,Rejestru
ztozonych wnioskow”.

,Kryteria decydujgce” sg wskazane wyraznie W ,,Ogloszeniu o naborze wnioskow o
udzielenie wsparcia” i 0znaczone, zarowno w ,,Lokalnych kryteriach wyboru operacji”, jak i
na ,,Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru”,

Na podstawie ,Listy rankingowej ocenionych operacji” Rada Programowa podejmuje
,Uchwat¢ W sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji
mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze”.

Warunkiem wyboru jest uzyskanie minimum punktowego podanego w "Ogloszeniu o naborze
wnioskow" 1 "Lokalnych Kryteriach Wyboru".

,, Uchwala w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych ze wskazaniem, ktore z operacji
mieszczq sie w limicie Srodkow podanych w ogloszeniu o naborze” - pismo nr 19.

Rada Programowa weryfikuje zgodno$¢ operacji z LSR, dokonuje wyboru operacji i ustala
wysokos$¢ wsparcia po zakonczeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, ale nie pozniej
niz 45 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu naboru.

Po zakonczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcow o wyniku oceny zgodnosci
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie speiniania przez operacjg
kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacj¢. LGD informuje takze o wustalonej kwocie wsparcia. W przypadku
pozytywnego wyniku wyboru operacji powyzsza informacja zawiera takze wskazanie, czy w
dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW operacja miesci si¢ w
limicie $srodkéw wskazanym w ogloszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy, zgodnie z
art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Informacje dla wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w
postaci pisma, podpisanego przez osobg¢ upowazniong, np. reprezentujacag LGD. Forma
przekazywania wnioskodawcom pisma moze r6zni¢ si¢ w zalezno$ci od wyniku oceny.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finansowania, ktére mieszcza si¢ w limicie
srodkow, mozliwe jest, aby powyzsza informacja byla przekazywana jako skan pisma
przesytany jedynie drogg poczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podat adres email.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekazywany drogg poczty elektronicznej, a

oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Jest to niezbedne
w celu potwierdzenia dorgczenia pisma.

Informacja dla wnioskodawcy w sprawie wynikow wyboru operacji - pismo nr 20.



W terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji LGD umieszcza na swojej stronie
internetowej:

1. ,Liste operacji zgodnych i niezgodnych z LSR” oraz ,,List¢ operacji wybranych do
dofinansowania" ze wskazaniem operacji mieszczacych si¢ w limicie $rodkow
podanych w ogloszeniu”;

2. Protokét z posiedzenia Rady Programowej, dotyczacego oceny i wyboru operacji,
zawierajacy takze informacj¢ o wylaczeniach z procesu decyzyjnego cztonkow Rady
Programowej, ze wskazaniem, ktorych wnioskow wylaczenie dotyczy.

7. ODWOLANIA OD DECYZJI RADY PROGRAMOWEJ

Protest przystluguje podmiotom ubiegajacym si¢ o wsparcie, jesli operacja, o ktdrej wsparcie
ubiega si¢ wnioskodawca zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR, nie
zostala wybrana przez Rade Programowa LGD albo zostata wybrana, ale nie miesci si¢
w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskoéw, przy czym okolicznosc,
Ze operacja nie miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze nie moze
stanowi¢ wylacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest przystuguje wnioskodawcy, jezeli operacja, o ktorej wsparcie si¢ ubiega nie zostala

wybrana z uwagi na:

1) brak zgodnosci z LSR,

2) nieterminowe ztozenie wniosku,

3) Dbrak zgodnosci z zakresem tematycznym,

4) nieuzyskanie minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriow,

5) nieuzyskanie minimalnej liczby punktow w ramach pojedynczego kryterium, jesli zostato
to przewidziane w kryterium okreslonym w LSR.

Whnioskodawca wnosi protest w formie pisemnej - za posrednictwem LGD w terminie 7 dni
od przekazania przez LGD ,,Informacji dla wnioskodawcy w sprawie wynikow wyboru
operacji”. Protest jest rozpatrywany przez zarzad wojewodztwa.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie wnioskodawcy;

3) numer WOPP;

4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktorych oceng wnioskodawca, si¢ nie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza si¢ z negatywna ocena zgodnosci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy;

5) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy, lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zalaczeniem
oryginalu lub kopii dokumentu poswiadczajagcego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy.



Protest wraz z zalacznikami, w postaci papierowej, musi zosta¢ ztozony w Biurze LGD
osobiscie, przez pelnomocnika lub osobe upowazniong. Wnioski sg przyjmowane przez
pracownikow Biura LGD i umieszczanie w rejestrze protestow.

Rejestr ztozonych protestow - pismo nr 21.

Ztozenie Protestu w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku. Potwierdzenie
zawiera dat¢ zlozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zalgcznikow oraz jest
opatrzone pieczecia LGD i podpisane przez osobe przyjmujaca w LGD wniosek.

Termin zlozenia Protestu uwaza si¢ za zachowany, jesli data wpisana przez LGD nie jest
wczesniejsza niz data dorgczenia informacji o wyborze I nie p6zniejsza niz 7 dni po tym
terminie.

O wniesionym protescie LGD niezwlocznie informuje zarzad wojewodztwa wysytajac scan
pisma poczta elektroniczng z potwierdzeniem odbioru.

W  przypadku wniesienia protestu niespelniajgcego ww. wymogéw formalnych
lub zawierajacego oczywiste omyiki, wlasciwa instytucja LGD wzywa wnioskodawce do jego
uzupehnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupelnienie protestu moze nastapi¢ wylacznie w zakresie:

1) oznaczenia zarzadu wojewodztwa wlasciwego do rozpatrzenia protestu,

2) oznaczenia wnioskodawcy;

3) numeru WOPP;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczajacego umocowanie takiej 0soby do reprezentowania wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupehienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek wstrzymuje
bieg terminu na weryfikacje wynikdw wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg terminu
na rozpatrzenie protestu (termin dla zarzadu wojewodztwa).

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie
lub brak pouczenia o tym prawie i 0 sposobie wniesienia tego protestu.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do zarzagdu wojewodztwa wnioskow o
udzielenie wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

LGD pozostawia protest bez rozpatrzenia jezeli:
1. zostat wniesiony po terminie
2. zostal wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwos$ci otrzymania wsparcia
3. nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca si¢ nie
zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z negatywna oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienia.

Informacja dla wnioskodawcy o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia - pismo nr 22.



8. AUTOWERYFIKACJA DOKONANEJ OCENY

W terminie 14 dni od otrzymania protestu LGD weryfikuje wyniki przeprowadzonej przez
siebie oceny operacji.

O wniesieniu Protestu Biuro LGD niezwlocznie informuje Przewodniczacego Rady
Programowej. Przewodniczacy wyznacza termin, miejsce 1 porzadek kolejnego posiedzenia
Rady Programowej.

W terminie do 3 dni roboczych od uptywu terminu sktadania Protestow Biuro LGD
przekazuje cztonkom Rady Programowe;:

1. Zaproszenie na posiedzenie Rady

2. Kopie protestow wraz z zatagcznikami
Zaproszenie i materialy sg przekazywane pocztg elektroniczng (z opcja potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomosci).

Zaproszenie na posiedzenie Rady Programowej - pismo nr 23.

Rada Programowa po zapoznaniu si¢ z zarzutami podniesionymi w ProteScie i
przeprowadzeniu dyskusji weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny i:

1. podejmuje uchwalg w sprawie zmiany rozstrzygnigcia, co skutkuje skierowaniem
operacji do wlasciwego etapu oceny, albo umieszczeniem jej na liScie operacji
wybranych do dofinansowania, informujac o tym wnioskodawce, albo

2. kieruje protest wraz z zalacznikami do zarzadu wojewodztwa, zataczajac uchwate o
braku podstaw do zmiany wczesniej podjetego rozstrzygnigecia oraz informuje
wnioskodawce o przekazaniu protestu

Uchwata w sprawie weryfikacji oceny operacji - pismo 24 a-b.

Informacja dla wnioskodawcy ws. wynikow weryfikacji oceny operacji - pismo nr 25 a-b.

W  przypadku zmiany rozstrzygnigcia odpowiedni fragment procedury stosuje si¢
odpowiednio.

9. PONOWNA OCENA OPERACIJI PRZEZ LGD

W przypadku, gdy zarzad wojewodztwa po rozpatrzeniu protestu przekazat spraw¢ LGD
celem ponownej oceny operacji Biuro LGD niezwlocznie informuje o tym fakcie
Przewodniczacego Rady Programowej. Przewodniczacy wyznacza termin, miejsce i porzadek
kolejnego posiedzenia Rady Programowej.

W terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymania przez LGD pisma z zarzagdu wojewodztwa
przekazuje cztonkom Rady Programowe;:

1. Zaproszenie na posiedzenie Rady

2. Kopie pisma wraz z zatgcznikami
Zaproszenie 1 materiaty sg przekazywane poczta elektroniczng (z opcja potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadomosci).

Zaproszenie na posiedzenia Rady Programowej - pismo nr 26



Rada Programowa po zapoznaniu si¢ trescig pisma zarzadu wojewodztwa 1 przeprowadzeniu
dyskusji weryfikuje wyniki dokonanej przez siebie oceny i:

1. podejmuje uchwate w sprawie zmiany rozstrzygni¢cia, co skutkuje skierowaniem
operacji do wlasciwego etapu oceny, albo umieszczeniem jej na liScie operacji
wybranych do dofinansowania, albo

2. podejmuje uchwate o ponownej negatywnej ocenie operacji

LGD informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio Kkieruje operacje
do wlasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liScie operacji wybranych przez LGD
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operacji do informacji zatacza dodatkowo
pouczenie o mozliwo$ci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.

Uchwata w sprawie ponownej oceny operacji - pismo nr 27 a-b.
Informacja dla wnioskodawcy o wynikach ponownej oceny operacji - pismo 28 a-b.

W przypadku skierowania operacji do wilasciwego etapu oceny odpowiedni fragment
procedury stosuje sie odpowiednio.

10. PRZEKAZANIE DOKUMENTACII DO ZARZADU WOJEWODZTWA

W terminie 7 dni od zakonczenia wyboru operacji LGD przekazuje zarzadowi wojewodztwa
dokumentacje¢ dotyczaca przeprowadzonego wyboru.

LGD przekazuje do SW wnioski na operacje wybrane przez LGD (oryginaty) do
finansowania wraz z dokumentami potwierdzajagcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z
art. 23 ustawy RLKS.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i1 ocenie operacji LGD uzupelia na pierwszych
stronach wniosku, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

LGD jest zobowigzana sporzadzi¢ szczegdlowe zestawienie przekazywanych dokumentow,
wg wzoru, ktory stanowi Zatacznik nr 4 do Zasad realizacji operacji finansowanych w
ramach poddziatania 19.2 Wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢ PROW 2(014-2020.

LGD powinna przekazywaé do SW dokumentacje wyboru w oryginale lub Kkopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

Przez dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji rozumie sig:

1. list¢ operacji zgodnych z ogloszeniem naboru wnioskOw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych LSR — oryginat lub kopia,

2. liste operacji wybranych:

a. objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktére zostaty ztozone w miejscu i
terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze,

b. zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogloszeniu o naborze,



c. zgodnych z LSR,

d. ktore uzyskatly minimalng liczbe punktow w ramach oceny spelnienia kryteriow
wyboru i zostaly wybrane przez LGD do finansowania,

€. zawierajacg wskazanie, ktoére z tych operacji mieszczg si¢ w limicie $rodkow
podanym w ogloszeniu naboru wnioskdOw o przyznanie pomocy na dzien
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW

3. uchwatly podjete przez Rade LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez
operacje, ze wskazaniem czy operacja miesci si¢ w limicie §rodkow wskazanym w
ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie
ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybranych)

4. liste obecnos$ci cztonkow Rady LGD podczas glosowania — kopia,
5. o$wiadczenia cztonkow Rady LGD o zachowaniu bezstronnosci podczas glosowania —

6. karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnosci z LSR
(dotyczy operacji wybranych)

7. ewidencj¢ udzielanego w zwiazku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub o$wiadczen podmiotow — kopia.

8. rejestr interesow

Przekazywana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie wyboru operacji powinna by¢
podpisana przez cztonkdéw / cztonka Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajace dokonanie wyboru operacji podlegaja
archiwizacji w LGD.

LGD jest zobowigzana przetwarza¢ dane osobowe z poszanowaniem obowigzkow
wynikajacych z przepisow prawa dotyczacych przetwarzania danych osobowych, w tym
z przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z p6zn. zm.) i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

Dalsze postepowanie w sprawie o przyznanie pomocy prowadzi zarzad wojewddztwa.

11. WYDANIE OPINI W MOZLIWOSCI ZMIANY UMOWY PRZYZNANIA
POMOCY

Whioskodawca moze wystgpi¢ z wnioskiem 0 wydanie opinii o mozliwosci zmiany zawartej
UMOWY przyznania pomocy.

Whniosek wraz z zatagcznikami w formie pisemnej i elektronicznej sktada si¢ w Biurze LGD
osobiscie, przez pelnomocnika lub osobe upowazniona.

Whptyniecie wniosku pracownik Biura LGD potwierdza na kopii wniosku.

Whniosek powinien wskazywa¢ wnioskodawce 1 numer wniosku (zgodny z rejestrem
zlozonych wnioskdéw) oraz zawiera¢ uzasadnienie opisujace zakres zmian, a w szczegolnosci
wplyw na realizacje celow i osiagniecie zaplanowanych wskaznikéw, a takze na kryteria
wyboru.



Whiosek nie zawierajacy wszystkich wymienionych elementéw pozostaje bez rozpatrzenia. O
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia Biuro LGD informuje wnioskodawce.

O wplynieciu wniosku Biuro LGD informuje¢ Przewodniczacego Rady Programowej, ktory
wyznacza termin i miejsce posiedzenia.

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy 0 przyznaniu pomocy przez
Beneficjenta powinno by¢ potwierdzenie, ze operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem
tematycznym, a takze speilnia minimum punktowe warunkujace wybor operacji, o ktorym
mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy RLKS oraz nadal miesci si¢ w limicie srodkéw podanym
w ogloszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy.

Procedur¢ w zakresie oceny zgodnosci operacji z LSR i oceny wg lokalnych kryteriow
wyboru stosuje si¢ odpowiednio.

Rada podejmuje decyzje w formie uchwaty.

Decyzja Rady Programowej jest ostateczna i nie podlega odwotaniu.
W terminie 7 dni od podjecia uchwaty Biuro LGD informuje pisemnie wnioskodawce o
decyzji Rady Programowej.



