Zalgcznik nr 1
do uchwalty Zarzdu nr 1/09/2016
z dnia 5.09.2016 r.

Procedura oceny i wyboru operacji w ramach LSR - kakurs

Oceny i wyboru operacji dokonujegsagodnie z postanowieniami Statutu LGD, Regulaminu
Pracy Rady Programowej LGD i niniejszych Zasad.

1. OGLOSZENIE O NABORZE WNIOSKOW

Za przygotowanie ogtoszenia o naborze wnioskow malehie wsparcia odpowiedzialne jest
Biuro LGD.

Ogtaszanie naborow wnioskow na operacje realizowarzez podmioty inne fi LGD
nastpuje w terminach przewidzianych yarmonogramie planowanych naboréw wnioskow
0 udzielenie wsparcia na wdianie operacji w ramach LSRStanowacym zahcznik nr 2 do
umowy ramowe.

LGD wystkepuje do SW o uzgodnienie terminu naboru wnioskéwdaielenie wsparcia nie
pézniej niz 30 dni przed planowanym terminem rozpgma biegu terminu skiadania
wnioskow.

Rozpoczcie procedury uzgadniania z SW terminu naboru pegma wysipienie LGD do

SW z zapytaniem o wysoké dostpnych w ramach poddziatansaodkéw finansowych w
przeliczeniu na ztote.

Wystgpienie nie jest konieczne w przypadku ogtaszanierwszego naboru wnioskow
w ramach poddziatania. JieLGD po raz pierwszy ogtasza jednoéaie kilka naborow —
suma kwot ogtoszZenie mae przekrocz§ limitu dostpnego LGD w ramach LSR. Wraz
z projektem ogtoszenia LGD aaka informacg o planowanych do agynigcia wskanikach.

Zalgcznik na wzorze MRiIRWZatgcznik nr 1do Zasady realizacji operacji finansowanych w ramac
poddziatania 19.2 Wdeanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnegerowanego przez
spoteczn&’ PROW 2014-2020.

Dopuszcza si mazliwosé ogtaszania naboru wnioskéw na dziataniagzane z tworzeniem
miejsc pracy odibnie dla beneficjentéw z grup defaworyzowanych.

Termin naboru nie me by krotszy nz 14 i nie dhiszy niz 30 dni kalendarzowych.

Po ustaleniu terminu naboru i wysadkb dostpnych srodkow finansowych na nabory
wnioskow w ramach LSR, LGD przekazuje SW projekigli@3zenia o naborze wnioskow
0 udzielenie wsparcia” wraz z zaknikami.

Projekt ogtoszenia zawiera w szczegébio
1. wskazanie
a) terminu i miejsca sktadania tych wnioskow



b) zakresu tematycznego operacji (uszczego6towiony zezprodwotanie do
zakresOw operacji, o ktorych mowa w 8 2 rozpdeenia w sprawie
szczego6towych warunkow i trybu przyznawania pomiicgnsowej w ramach
poddziatania ,Wsparcie na wdanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotec&timbjctego PROW 2014-2020);

c) formy wsparcia
2. obowizujace w ramach naboru;
a) warunki udzielenia wsparcia obazujace w ramach naboru,

b) kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimealliczby punktéw,
ktorych uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji;

3. informacg o wymaganych dokumentach potwierdzgch spetnienie warunkéw
udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji

4. wskazanie wysokai limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru i maksymalnej
kwoty wsparcia, jéi dotyczy

5. informacg o miejscu udogpnienia m.in.: LSR, procedury oceny i wyboru opgrac
lokalnych kryteriéw wyboru (link), @viadczenie Wnioskodawcy o wyteniu zgody
na przetwarzanie danych osobowydbrmularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatsé i wzoru umowy o udzielenie wsparcia.

Ogtoszenia o naborze wnioskéw - pismo nr 1

Opis zgodnéci z lokalnymi kryteriami wyboru - pismo 2a-e

Oswiadczenie Wnioskodawcy o wyeaiu zgody na przetwarzanie danych osobowych -gpisr3a
Zobowipzanie Wnioskodawcy do zatrudnienia 0sob z grupndafezowanych - pismo 3b

LGD umieszcza ogtoszenie nie wéaeej niz 30 i nie paniej niz 14 dni przed rozpogeiem
biegu terminu sktadania wnioskéw na swojej stranternetowej, podag jego numer i dat
zamieszczenia (dziémiesigc/rok). LGD numeruje kolejne ogtoszenia o naborach
w nastpujacy sposéb — kolejny numer ogtoszenia/rok, a w pagjgo, gdy nabor duzie
przeprowadzony na przetomie dwoch lat (np. 201847 r.) ogtoszenie o naborze powinno
otrzym& numer 1/2017).

Po umieszczeniu na stronie internetowej ogtoszeieienaze ulec zmianie.
Ogtoszenia o naborze wnioskow archiwizowane i dogpne na stronie internetowej dla

kazdego, kto odwiedzatstrore.

2. PRZYJECIE WNIOSKU | PRZEKAZANIE MATERIALOW RADZIE
PROGRAMOWEJ

Whiosek o przyznanie pomocy wraz ganikami, w postaci papierowej i elektronicznej imus
zost& ztozony w Biurze LGD osoltie, przez petnomocnika lub ospbppowaniong.
Whioski g przyjmowane przez pracownikéw Biura LGD.

Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii piszej strony wniosku.
Potwierdzenie zawiera datztozenia wniosku, liczb ziozonych wraz z wnioskiem



zalcznikdéw oraz jest opatrzone pieciz LGD i podpisane przez oselprzyjmugca w LGD
wniosek.

Termin zi@enia wniosku uwza st za zachowany, §8 data wpisana przez LGD
(potwierdzagca zlaenie wniosku) nie jest wcgelejsza ni data rozpocgia naboru

i pézniejsza nt dzien zakaczenia terminu naboru wnioskéw. W przypadku pomyek
potwierdzeniem ztzenia wniosku w terminie nie by réwniez data rejestracji w Rejestrze
ztozonych wnioskow prowadzonym przez LGD.

Whniosek, po wptyriciu do Biura jest indywidualnie oznaczany w poprzeanie mu
numeru wg schematu ZT/XXX/NN/YYYY.

ZT — zakres tematyczny (zgodnie z ogtoszeniem)
NN — kolejny numer naboru (zgodny z ogtoszeniem)
XX — kolejny numer wniosku

YYYY - rok kalendarzowy

Numer wniosku jest wpisywany ,Rejestrze zaych wnioskow” oraz polu ,Potwierdzenie
przyjecia przez LGD” wniosku o przyznanie pomocy.

Rejestr ztéonych wnioskéw - pismo nr 4

Whiosek o przyznanie pomocy ue by wycofany przez wnioskodawaoosobicie, przez
petnomocnika lub os@bupowanions na podstawie pisemnegosvdadczenia zteonego

w Biurze LGD. Po zieeniu Gwiadczenia Biuro LGD zwraca Wnioskodawcy wniosek
0 przyznanie pomocy wraz z zetnikami. Wycofanie wniosku nie powodujadnych
skutkbw prawnych. Wycofany wniosek zostaje wylory z ,Rejestru zigonych
wnioskow”. Whnioskodawca nie ziazy¢ kolejny wniosek pod warunkiem zachowania
terminu podanego w ogtoszeniu.

Kopia wycofanego wniosku pozostaje w Biurze LGD.
Oswiadczenie Wnioskodawcy o wycofaniu wniosku - pisnto

.Rejestr ziazonych wnioskéw” nagpnego dnia roboczego po zakaeniu naboru wnioskow
Biuro LGD umieszcza na stronie internetowej LGD.

Oryginaty wnioskéw wraz zatznikami pozostaj w Biurze LGD i § do wghdu dla
cztonkow Rady Programowe;.

W terminie do 5 dni roboczych od zalkazenia naboru Biuro LGD przekazuje czionkom
Rady Programowe:

Karty oceny zgodnii operacji z PROWzakcznik nr 2 - wytyczne MRiRW).
Karty oceny zgodnii operacji z LSR

Karty oceny operacji wg lokalnych kryteriow wyboru

Deklaracg bezstronngci

Elektroniczne kopie wnioskow spetriaych kryteria dospu

ogkrwbE

Materiaty dostarczane sv wers;ji elektronicznej na ptycie CD lub DVD.
Odbiér materiatow na posiedzenie Rady Programogya&jztonkowie potwierdzajpisemnie.

Zaproszenie wysytagpoczt elektronicza.

Zaproszenie na posiedzenia Rady Programowej” - piant
Potwierdzenie odbioru materiatéw - pismo nr 7



Informacg o skutecznym przekazaniu materiatdw cztonkom RRdygramowej Kierownik
Biura przekazuje Przewodngzmu Rady Programowej pogalektronicza.

Przewodniczcy Rady Programowej wyznacza termin, miejsce pasieid i poradek obrad
Rady Programowej. Termin nie a@by wyznaczony nie piej niz 21 dni od zakfczenia
naboru wnioskéw, jednak nie wczéniej niz 5 dni po przekazaniu materiatdw cztonkom
Rady Programowe.

Termin, miejsce oraz pagdek posiedzenia Rady Programowej Biuro LGD podaje d

publicznej wiadoméci poprzez umieszczenie informacji na stronie mééowe] LGD
~Wstega Kociewia”.

3. WSTEPNA OCENA FORMALNA

Przed przysfpieniem Rady Programowej do oceny zgaanmperacji z LSR Biuro LGD
dokonuje wsipnej oceny formalnej wnioskow w zakresie:

1. ztozenia wniosku w miejscu i terminie wskazanym w ogésu o naborze,

2. zgodndci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostakamany w ogtoszeniu
o naborze,

3. zgodndci operaciji z formg wsparcia wskazanw ogtoszeniu o naborze,

4. spetniania dodatkowych warunkow udzielenia wspaof@wigzujacych w ramach
naboru.

Wstepna ocena wnioskow jest dokonywana przez pracowBiliea na Karcie wgpnej oceny
formalnej, a nagpnie sprawdzona przez Kierownika Biura LGD

Karty wstpnej oceny formalnej wniosku - pismo nr 8

Na jej podstawie Biuro LGD spaydza List wnioskow spetniajcych kryteria formalne.

Lista wnioskow spetniagych kryteria formalne - pismo nr 9

Wynik  oceny Kierownik Biura lub upowaiony pracownik Biura przedstawia na
posiedzeniu Rady Programowej.

4. OCENA ZGODNOSCI Z LSR

Czionek Rady Programowej przed posiedzeniem RaolgrBmowej wypetnia:
1. ,Karte oceny zgodnii operacji z PROW”
2. ,Karte oceny zgodn<i operacji z LSR”,
3. ,Kart¢ oceny wniosku wg lokalnych kryteriow wyboru”

dla kazdego z wnioskéw spetnigjych kryteria formalne.



Po rozpocgciu obrad Rady Programowej, przed praggniem do oceny wnioskow kay
Z jej cztonkow zobowzany jest ztay¢ Przewodnicgzcemu Rady podpisan,Deklaracg
bezstronnéci”.

Deklaracji bezstronndéi cztonka Rady Programowej LGD ,Wgh Kociewia” - pismo nr 10

Informacje o wykluczeniu Biuro LGD wpisuje do ,Rsfau intereséw cztonkéw Rady
Programowej”. Rejestr jest podawany do publicamgidomaci poprzez umieszczenie na
stronie internetowej LGD. Rejestr jest permanendaistpny na stronie internetowej LGD.

Rejestru interesow cztonkdw Rady Programdvigp ,Wstega Kociewia” - pismo nr 11

Czionkowie Rady Programowejp svytaczeni ze wszystkich etapow oceny operacji, ktore
wymienili w Deklaracji bezstronroi. Komisja Skrutacyjna sprawdza quorum i zachowani
parytetu sektorowego poprzez wypetlnienie Karty lasia wymaganego kworum

i zachowania parytetu sektorowego.

Karty ustalenia wymaganego kworum i zachowania ey sektorowego - pismo nr 12

Przed przysipieniem do oceny zgodba operacji z LSR, Rada Programowa, po zapoznaniu
si¢ z informacj Kierownika Biura lub upowanionego pracownika podejmuje ucheya
sprawie zatwierdzenia Listy wnioskow speta@jch kryteria formalne.

Uchwata w sprawie zatwierdzenia ,Listy wnioskowtsm@gcych kryteria formalne” - pismo
nr 13

Kazdy wniosek spetniapy kryteria formalne jest oceniany poatém zgodnéci z LSR i wg
lokalnych kryteriow wyboru przez wszystkich cztomk&ady Programowe.

Operacja podd&em zgodnéci z LSR jest oceniania wedtug ngstijagcych kryteriow:
1. operacja jest zgodna z PROW
2. operacja jest zgodna z co najmniej 1 celem ogéln¥rezczegotowym
3. operacja jest zgodna z przeggzicciem
4. przyczynia s} do osigniecia wskanikéw zaplanowanych w LSR.

Oceny zgodngei z PROW dokonuje siw oparciu zalgcznik nr 2 do wytycznych MRIRW.

Karta oceny zgodrigi operacji z PRO - pismo nr 14a
Karty oceny zgodngi operacji zZLSR - pismo nr 14b
Karty oceny wniosku wg lokalnych kryteriow wybonr 15 a-e

Operacja zostaje uznana za zgpdi.SR, jeeli wickszas¢ ztozonych ,Kart oceny zgodrioi
operacji z LSR” zawiera takie wskazanie. W przypadidwnej liczby wskaza ,za”
I ,przeciw” lub innych watpliwosci Przewodnicgcy obrad rozpoczyna dyskgsjpodczas
ktorej osoby oceniage uzasadniajswop decyzg.

Rada Programowa podejmuje uchyvad sprawie zatwierdzenia ,Listy operacji zgodnych
i niezgodnych z LSR”.



Uchwata w sprawie zatwierdzenia ,Listy operacji dgych z LSR i listy operacji
niezgodnych z LSR” - pismo nr 16

.Karty oceny zgodnéci operacji z LSR” i ,Kartyoceny zgodnwi operacji z PROW
stanowy zahcznik do Protokotu z posiedzenia Rady Programowej.

Dalszej ocenie podlegayytacznie operacje uznane za zgodne z LSR.

5. OCENA OPERACJI WG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

Na podstawie ,Kart oceny operacji wg lokalnych kerydw wyboru” dla kadego z wnioskéw
sporadza s¢ ,,Zestawienie ocen operacji wg lokalnych kryterignyboru”.

Nad poprawngcia i kompletndcia wypetnienia papierowych wersji ,Kart oceny operaay
lokalnych kryteriow wyboru” czuwa Komisja Skrutangj

.Karty oceny operacji wg lokalnych kryteridw wybdrstanowi zahcznik do Protokotu
z posiedzenia Rady Programowe;.

Punkty przyznane wg kryteriow obiektywnych (np.czlba utworzonych miejsc pracy,
realizacja operacji w miejscowa mniejszej nt 2000 mieszkacow itp.) przez wszystkie
osoby oceniace musz by¢ jednakowe. W przypadku datnej oceny przez oselmceniajca,
po otrzymaniu wyjsnien dokonuje ona poprawki na Karcie, potwierdzonejafiar Tak
poprawiona wart& jest wprowadzana do arkusza kalkulacyjnego.

Na tej podstawie zostaje wyliczodeednia ocena operacji wg lokalnych kryteriow wyboru
operacji - suma punktow przyznanych przez wszystkaceniagcych we wszystkich
kryteriach podzielona przez liczloceniagcych. Wyliczonarednia jest podstaywznaniaze
wniosek spetnia minimalne wymagania (30% maksymatnezliwe] do uzyskania liczby
punktow) i zostat wybrany.

Rada Programowa ustala kwaetsparcia w granicach oldlenych przepisami rozpogdzenia

w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznaagmomocy finansowej w ramach
poddziatania ,Wsparcie na wdanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczsd objetego PROW na lata 2014 — 2020.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udnejav formie refundacji poniesionych

kosztow kwalifikowalnych, odbywasprzez sprawdzenie czy:

1) prawidiowo zastosowano wskazaw LSR intensywn& pomocy okrélong dla danej
grupy Beneficjentéw w granicach oklenych przepisami § 18 rozpadzenia LSR -
obowigzkowo,

2) prawidlowo zastosowano wskazarw LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy maksymalkwote pomocy np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalndgci gospodarczej, w granicach oflanych przepisami § 15 rozpadzenia LSR
- fakultatywnie,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takpoprzez weryfika¢j kosztow kwalifikowalnych
operacji - fakultatywnie.



Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywe& bedzie zgodnie z proceduivyboru

i oceny operacji w ramach LSR i polédaedzie na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku o przyznanie pomogyzgiodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych
oraz zasadami dotygzymi kwalifikowalndsci okreslonymi w rozporadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy oklena we wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot
ubiegajcy sk 0 przyznanie pomocyeldzie przekracza
a) kwote pomocy ustalomprzez LGD, lub
b) maksymalg kwote pomocy okrélona w § 15 rozporzdzenia LSR, lub
c) dostpne dla Beneficjenta limity (pozosday do wykorzystania limit na Beneficjenta
w okresie programowania 2014-2020)
— LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpdwe zmniejszenie kwoty pomocy.

W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifikowadai danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokéci kosztbw w drodze badania racjonaicio kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udziejav formie premii, odbywa siprzez
sprawdzenie czy prawidtowo zastosowano odpowiedvekazag w LSR wart@¢ premii
okreslong np. dla danego rodzaju dziatabod gospodarczej, w granicach oanych
przepisami 8 16 rozpagdzenia LSR, tzn. od 50 tys. zt do 100 tys. zt. (@laakowo).

LGD moze ustalé jedrg stawke premii lub kilka stawek premii np. dla danego rajz
dziatalngci gospodarczej. Uzasadnienie pezych stawek powinno ldypoprzedzone analiz
i zamieszczone w LSR.

Je&li wnioskowana kwota premiigolzie wyzsza od okrdonej przez LGD w LSR — LGD
ustali kwot wsparcia na poziomie okdlenym w LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia odbywa ¢sibez uszczerbku dla kompetencji samdte
wojewoOdztwa w zakresie ostatecznej weryfikacji kfladwalnosci i racjonalndci kosztow
dokonywanej w ramach kontroli administracyjnej wskow o przyznanie pomocy, zgodnie
z procedus wyboru i oceny operacji w ramach LSR.

Ustalenie kwoty wsparcia nale dokon& mapc na uwadze minimadncatkowity wartcs¢
operacji, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 6 rozpdeenia LSR.

Do ,Zestawienia ocen operacji wg lokalnych krybeviwyboru” wpisuje si takze warta¢
ustalonej kwoty wsparcia.

Zestawienie ocen operacji wg lokalnych kryteriovbary dla operacji - pismo nr 17

Uchwata w sprawie wyboru wnioskodawcy - pismo nr 18

Wyliczona srednia jest podstayv sporadzenia listy rankingowej ocenionych operacji.
W przypadku, gdy dwie lub wtej operacji otrzymalyby taksany ocer, o kolejnaci
decyduje liczba punktow otrzymanych w kryterium yhagagcym. W przypadku ponownie
rownej liczby punktow decyduje kolejaio ztozenia wnioskow ustalona na podstawie
.Rejestru ztaonych wnioskow”.

Rada w gtosowaniu jawnym ustala ostatedzolejnas¢ na ,Liscie rankingowej”.



.Kryteria decydujce” s wskazane wyrmie w ,Ogloszeniu o naborze wnioskéw
0 udzielenie wsparcia” i oznaczone, zarowno w dlalch kryteriach wyboru operacji”, jak
i na ,Karcie oceny operacji wg lokalnych kryteridvyboru”.

Na podstawie ,Listy rankingowej ocenionych operaditada Programowa podejmuje
,Uchwale w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranyehveskazaniem, ktore z operaciji
mieszca si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze”.

,Uchwala w sprawie zatwierdzenia listy operacjibvginych ze wskazaniem, ktére z operacji
mieszcz sie w limiciesrodkéw podanych w ogtoszeniu o naborze” - pismar

Rada Programowa weryfikuje zgoddmperacji z LSR, dokonuje wyboru operacji i ustala
wysoka¢ wsparcia po zakazeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomocy, alepdiiej
niz 45 dni od dnia nagbujacego po ostatnim dniu terminu naboru.

Po zakaczeniu wyboru operacji, LGD informuje wnioskodawcéwvyniku oceny zgodriai
operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w padie spetniania przez operac]
kryteribw wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i paeglanliczby punktow otrzymanych
przez operag¢j LGD informuje take o ustalonej kwocie wsparcia. W przypadku
pozytywnego wyniku wyboru operacji powsza informacja zawiera taé& wskazanie, czy
w dniu przekazania przez LGD wnioskow o przyzngroenocy do ZW operacja nii@ Si
w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw oypmanie pomocy,
zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Infocjpadla wnioskodawcow natg
sporzdzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez @amiowaniong, np. reprezentag¢a LGD.
Forma przekazywania wnioskodawcom pismazene&ni¢ sie w zalenosci od wyniku
oceny.

W przypadku operacji wybranych przez LGD do finamaoia, ktére mieszazsie w limicie
srodkéw, maliwe jest, aby powssza informacja byta przekazywana jako skan pisma
przesytany jedynie dragooczty elektronicznej, o ile wnioskodawca podakacemail.

W pozostatych przypadkach, skan pisma jest przekamy drog poczty elektronicznej,
a oryginat pisma — listem poleconym za zwrotnymapetdzeniem odbioru. Jest to niedne
w celu potwierdzenia deczenia pisma.

Informacja dla wnioskodawcy w sprawie wynikow wyboperacji - pismo nr 20

W terminie 7 dni od zak@zenia wyboru operacji LGD umieszcza na swojej rsero
internetowe;:

1. ,Liste operacji zgodnych i niezgodnych z LSR” oraz ,ktistperacji wybranych do
dofinansowania" ze wskazaniem operacji miegzgzh s¢ w limicie srodkow
podanych w ogtoszeniu”;

2. Protokét z posiedzenia Rady Programowej, dafgego oceny i wyboru operacji,
zawierajcy takze informacg o wylaczeniach z procesu decyzyjnego cztonkow Rady
Programowej, ze wskazaniem, ktorych wnioskowaegenie dotyczy.



6. ODWOLANIA OD DECYZJI RADY PROGRAMOWEJ

Protest przystuguje podmiotom ubieggjm st o wsparcie, j@i operacja, o ktorej wsparcie
ubiega s} wnioskodawca zostata negatywnie oceniona podgsiegh zgodnéci z LSR, nie
zostata wybrana przez RadProgramow LGD albo zostata wybrana, ale nie Kuiesie
w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskdwy gzym okolicznéc,
ze operacja nie méei sic w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze niezeno
stanowt wytacznej przestanki wniesienia protestu.

Protest przystuguje wnioskodawcyzgdi operacja, o ktérej wsparciegcsibiega nie zostata

wybrana z uwagi na:

1) brak zgodngri z LSR,

2) nieterminowe ztenie wniosku,

3) brak zgodnéci z zakresem tematycznym,

4) nieuzyskanie minimalnej liczby punktow ze wskidt kryteriow,

5) nieuzyskanie minimalnej liczby punktow w ramaudjedynczego kryterium, §& zostato
to przewidziane w kryterium oksl®enym w LSR.

Whioskodawca wnosi protest w formie pisemnej - asrgdnictwem LGD w terminie 7 dni
od przekazania przez LGD ,Informacji dla wnioskodgww sprawie wynikéw wyboru
operacji”. Protest jest rozpatrywany przez zdraojewddztwa.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej i zawiera:

1) oznaczenie zagdu wojewodztwa whciwego do rozpatrzenia protestu;

2) o0znaczenie wnioskodawcy;

3) numer WOPP;

4) wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktoryatem wnioskodawca, ginie zgadza lub
wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgaizz negatywn ocery zgodndci
operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnideskay;

5) wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnymakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie mialgjatie, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis wnioskodawcy, lub osoby upanenej do jego reprezentowania, zazaleniem
oryginatu lub kopii dokumentu pwiadczajcego umocowanie takiej o0soby
do reprezentowania wnioskodawcy.

Protest wraz z zagéznikami, w postaci papierowej, musi zdst#ozony w Biurze LGD
osobkcie, przez petnomocnika lub osolupowaniong. Wnioski g przyjmowane przez
pracownikow Biura LGD i umieszczanie w rejestrzetestow.

Rejestr ztéonych protestéw - pismo nr 21

Ztozenie Protestu w LGD potwierdzane jest na kopiiypsae] strony wniosku. Potwierdzenie
zawiera dat ztozenia wniosku, liczb ztozonych wraz z wnioskiem zgznikOw oraz jest
opatrzone pieezia LGD i podpisane przez oseprzyjmupca w LGD wniosek.



Termin zizenia Protestu uwa st za zachowany, $# data wpisana przez LGD nie jest
wczeniejsza nk data dogczenia informacji o wyborze i nie pdiejsza nt 7 dni po tym
terminie

O wniesionym prot&ie LGD niezwtocznie informuje zasd wojewddztwawysytajgc skan
pisma poczi elektroniczi z potwierdzeniem odbioru.

W przypadku wniesienia protestu niespelygago ww. wymogéw formalnych
lub zawieragcego oczywiste omyiki, wikgiwa instytucja LGD wzywa wnioskodawdo jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych oekytw terminie 7 dni, licc od dnia
otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawieniagstatbez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu me nasipi¢ wytacznie w zakresie:

1) oznaczenia zagdu wojewodztwa whciwego do rozpatrzenia protestu;

2) o0znaczenia wnioskodawcy;

3) numeru WOPP;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upammenej do jego reprezentowania, lub dokumentu
poswiadczagcego umocowanie takiej osoby do reprezentowaniastoidawcy.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawieniairw oczywistych omytek wstrzymuje
bieg terminu na weryfikagjwynikdw wyboru operacji (termin dla LGD) i biegrieinu
na rozpatrzenie protestu (termin dla zdiz wojewodztwa).

Na prawo wnioskodawcy do wniesienia protestu niéywa negatywnie kidne pouczenie
lub brak pouczenia o tym prawie i 0 sposobie weigisi tego protestu.

Whiesienie protestu nie wstrzymuje przekazywaniazdozdu wojewodztwa wnioskow
0 udzielenie wsparcia dotygzych wybranych operacji.

LGD pozostawia protest bez rozpatrzeniaeje
1. zostat wniesiony po terminie
2. zostat wniesiony przez podmiot wykluczony zinwos$ci otrzymania wsparcia
3. nie wskazuje kryteriow wyboru operaciji, z ktoryatea wnioskodawca ginie
zgadza, lub w jakim zakresie wnioskodawca nie zgaitzz negatywna ocen
zgodndci operacji z LSR oraz uzasadnienia.

Informacja dla wnioskodawcy o pozostawieniu pratész rozpatrzenia - pismo nr 22

/. AUTOWERYFIKACJA DOKONANEJ OCENY

W terminie 14 dni od otrzymania protestu LGD wekyfe wyniki przeprowadzonej przez
siebie oceny operacji.

O wniesieniu Protestu Biuro LGD niezwtocznie infaje Przewodniczxego Rady
Programowej. Przewodnigzy wyznacza termin, miejsce i padek kolejnego posiedzenia
Rady Programowe.

W terminie do 3 dni roboczych od uptywu terminu asldnia Protestéw Biuro LGD
przekazuje cztonkom Rady Programowej:



1. Zaproszenie na posiedzenie Rady

2. Kopie protestow wraz z zagiznikami
Zaproszenie i materiatyasprzekazywane pocgtelektroniczga (z opcp potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadoKtd).

Zaproszenie na posiedzenie Rady Programowej - pisr28

Rada Programowa po zapoznaniu¢ sk zarzutami podniesionymi w Prétée
I przeprowadzeniu dyskusji weryfikuje wyniki dokere przez siebie oceny i:

1. podejmuje uchwat w sprawie zmiany rozstrzyggia, co skutkuje skierowaniem
operacji do wiéciwego etapu oceny, albo umieszczeniem jej Kaieli operacji
wybranych do dofinansowania, informajo tym wnioskodawg albo

2. kieruje protest wraz z zgznikami do zargdu wojewoédztwa, zatzapc uchwat o
braku podstaw do zmiany wcree] podgtego rozstrzygrcia oraz informuje
wnioskodawe o przekazaniu protestu

Uchwata w sprawie weryfikacji oceny operacji - pes@¥ a-b

Informacja dla wnioskodawcy ws. wynikow weryfikacigny operacji - pismo nr 25 a-b

W przypadku zmiany rozstrzygmia odpowiedni fragment procedury stosujeg Si
odpowiednio.

8. PONOWNA OCENA OPERACJI PRZEZ LGD

W przypadku, gdy zagd wojewddztwa po rozpatrzeniu protestu przekazashvep LGD

celem ponownej oceny operacji Biuro LGD niezwiloezninformuje o tym fakcie
Przewodniczcego Rady Programowej. Przewodnaicg wyznacza termin, miejsce i padek

kolejnego posiedzenia Rady Programowe;.

W terminie do 3 dni roboczych od dnia otrzymanizearLGD pisma z zagdu wojewodztwa
przekazuje cztonkom Rady Programowej:

1. Zaproszenie na posiedzenie Rady

2. Kopig¢ pisma wraz z za€znikami
Zaproszenie i materiatyasprzekazywane pocgtelektroniczg (z opcp potwierdzania
dostarczenia i odczytu wiadoKto).

Zaproszenie na posiedzenia Rady Programowej - pisr26

Rada Programowa po zapoznanitséscia pisma zargdu wojewddztwa i przeprowadzeniu
dyskusji weryfikuje wyniki dokonanej przez siebiecoy i:

1. podejmuje uchwat w sprawie zmiany rozstrzyggia, co skutkuje skierowaniem
operacji do wiéciwego etapu oceny, albo umieszczeniem jej Kaieli operacji
wybranych do dofinansowania, albo

2. podejmuje uchwato ponownej negatywnej ocenie operacji



LGD informuje wnioskodawgna pémie o wyniku ponownej oceny i:

1) w przypadku pozytywnej ponownej oceny operadjipaviednio kieruje operagj
do wigciwego etapu oceny albo umieszcza go #@dioperacji wybranych przez LGD
w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej;

2) w przypadku negatywnej ponownej oceny operaojiiformacji zajcza dodatkowo
pouczenie o mdiwosci wniesienia skargi dagdu administracyjnego.

Uchwata w sprawie ponownej oceny operaciji - pismaha-b
Informacja dla wnioskodawcy o wynikach ponownepgaaperacji - pismo 28 a-b

W przypadku skierowania operacji do wdavego etapu oceny odpowiedni fragment
procedury stosuje sie odpowiednio.

9. PRZEKAZANIE DOKUMENTACJI DO ZARZ ADU
WOJEWODZTWA

W terminie 7 dni od zakazenia wyboru operacji LGD przekazuje zglawi wojewddztwa
dokumentagj dotyczca przeprowadzonego wyboru.

LGD przekazuje do SW wnioski na operacje wybraneepr LGD (oryginaty) do
finansowania wraz z dokumentami potwierdezgmi dokonanie wyboru operacji zgodnie
z art. 23 ustawy RLKS.

Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operatfzD uzupetnia na pierwszych
stronach wniosku, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

LGD jest zobowizana spormzi¢ szczegotowe zestawienie przekazywanych dokumentow,
wg wzoru, ktory stanowi Zatznik nr 4 daZasad

LGD powinna przekazywa do SW dokumentagj wyboru w oryginale lub Kkopii
potwierdzonej za zgodié z oryginatem przez pracownika LGD.

Przez dokumenty potwierdaage dokonanie wyboru operacji rozumie:si

1. list¢ operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéwprpyznanie pomocy
oraz zgodnych LSR — oryginat lub kopia,

2. liste operacji wybranych:

a. objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktére zostalgzane w miejscu
I terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

b. zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w oghiso naborze,
c. godnych z LSR,

ktore uzyskaty minimakn liczbe punktow w ramach oceny spetnienia kryteriow
wyboru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e. zawieragca wskazanie, ktore z tych operacji miesgcie w limicie srodkow
podanym w ogtoszeniu naboru wnioskébw o0 przyznan@mgcy na dzig
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW

3. uchwaly podite przez Ragl LGD w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty
pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem ligaimktéw otrzymanych przez



operacg, ze wskazaniem czy operacja Kaiesie w limicie srodkdw wskazanym w
ogtoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy azasadnieniem w zakresie
ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy operacji wybramyc

4. liste obecndci cztonkdéw Rady LGD podczas gtosowania — kopia,
5. oswiadczenia cztonkéw Rady LGD o zachowaniu bezstoétirpodczas gtosowania —

6. karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wybaraz zgodnai z LSR
(dotyczy operacji wybranych)

7. ewidencg udzielanego w zwgzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie
rejestru lub éwiadczeé podmiotéw — kopia.

8. rejestr interesow

Przekazywana dokumentacja potwierdzaj dokonanie wyboru operacji powinna ¢by
podpisana przez cztonkdw / cztonka Rady, zgodmi@sadami przgtymi w LGD.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdza dokonanie wyboru operacji podlegaj
archiwizacji w LGD.

LGD jest zobowizana przetwara dane osobowe 2z poszanowaniem ohakdw
wynikajacych z przepiséw prawa dotyyzch przetwarzania danych osobowych, w tym
z przepisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. cadle danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z p. zm.) i wydanych na jej podstawie aktow wykonayete

Dalsze posfpowanie w sprawie 0 przyznanie pomocy prowadzighveojewodztwa.

11.WYDANIE __OPINI W MO ZLIWO SCI___ ZMIANY __UMOWY
PRZYZNANIA POMOCY

Whnioskodawca mie wyshpi¢ z wnioskiem o wydanie opinii 0 malbwosci zmiany zawartej
umowy przyznania pomocy.

Whiosek wraz z zgtznikami w formie pisemnej i elektronicznej skiasla w Biurze LGD
osobkcie, przez petnomocnika lub ogobpowanions.

Wptynigcie wniosku pracownik Biura LGD potwierdza na kopniosku.

Whniosek powinien wskazywa wnioskodawe¢ i numer wniosku (zgodny z rejestrem
ztozonych wnioskow) oraz zawiatraizasadnienie opisige zakres zmian, a w szczeggiio
wptyw na realizag celéw i osagniccie zaplanowanych wskaikow, a take na kryteria
wyboru.

Whiosek nie zawieragy wszystkich wymienionych elementéw pozostaje beEzpatrzenia.
O pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia Biuro LiBIDrmuje wnioskodawg

O wptynieciu wniosku Biuro LGD informuj Przewodnicgcego Rady Programowej, ktory
wyznacza termin i miejsce posiedzenia.

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany owy O przyznaniu pomocy przez
Beneficjenta powinno [y potwierdzenie,ze operacja jest zgodna z LSR oraz zakresem
tematycznym, a tale spetnia minimum punktowe warunkcg wybor operacji, o ktorym
mowa w art. 21 ust. 6 pkt 2 ustawy RLKS oraz nad@ci si¢ w limicie srodkow podanym

w ogtoszeniu naboru wnioskOw o przyznanie pomaocy.



Procedu¢ w zakresie oceny zgodém operacji z LSR i oceny wg lokalnych kryteriow
wyboru stosuje giodpowiednio.

Rada podejmuje decyzyv formie uchwaty.

Decyzja Rady Programowej jest ostateczna i nieggadbdwotaniu.
W terminie 7 dni od podgia uchwaty Biuro LGD informuje pisemnie wnioskodaw
o decyzji Rady Programowej.



